UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sb: 1541/Qp-UBND Hdi Dwong, ngayl5 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ni bd trong hé thong co quan hanh chinh nha
nudc thuge pham vi, chirc ning quéan ly ciia S& Van hoa, The thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Céin cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;
Can cir Quyér dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 cia Thu awéng Chinh
phu ban hanh Keé hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bg trong h¢
thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;
Theo dé nghi cia Gidm doéc So Vin héa, Thé thao va Du lich tai To trinh sé
1125/TTr-SVHTTDL ngay 29 thang 4 ndm 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cd 43 tha tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong co quan hanh chinh nha nuéc thudc pham vi, chirc nang quan ly So
Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Hai Duong.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S& Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém thuc hién, cong khai thu tuc
hanh chinh theo quy dinh; phdi hop véi Vian phong UBND tinh c¢ong khai thi tuc hanh
chinh trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cuaa tinh; xay dung quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh, ra soat don gian hoa thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh ¢ trach nhiém dang tai cdng khai thu tuc hanh
chinh trén Co s dit lidu qudc gia vé tha tuc hanh chinh, Co s dit lidu tha tuc hanh
chinh va Heé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cta tinh dam bao kip thoi,
day du, chinh xac, ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm doc cac s¢: Vian hoa, Thé thao va
Du lich; Noi vu; Chu tich UBND céc huyén, thi x&, thanh phd; Giam déc Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh va cac té chic, ¢a nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi mhan- KT. CHU TICH
- Nhu bieu 3; e >

, A 7 LW g .‘O H TI H
- Van phong Chinh phu (dé b/c); Ve TAON CHUTIC
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; A s \
- LD VP UBND tinh:
- Luu: VT, TTPVHCC (01b).

T

guyén Minh Hung
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Phu luc

THU TUC HAN HCH I’NH NOI BO THUQC PHAM VI C;HI'J’C I}IANG, QUANLY
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH HAIDUONG
(Kém theo Quyer dinh so 1541/0D-UBND ngay 15/5/2025

cua Chu tich UBND tinh)

Phan |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BO

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Co quan thyue hién
LINH VUC VIEN CHUC
Xét thiang hang chtc danh nghé nghiép Pao UI?NI?_tinh
L dign nghé thuat hang 111 S0 Nofvu
: O Pon vi su nghiép
Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép Pao UBND tinh
2| didn nghé thuat hang 11 S0 Notvu
' R Pon vi su nghiép
Xét thang hang chac danh nghé nghiép Pao UI?NI?_nnh
3| didn nghé thuat hang | S0 NoT vu
U Pon vi su nghiép
Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép Dién UBND tinh
4, A S& Noi vu
vién hang IlI ) o
Pon vi su nghiép
Xét thang hang chac danh nghé nghiép Dién UI?NI?_tinh
> vién hang Il 56 NoT vu
: Pon vi su nghiép
Xét thang hang chac danh nghé nghiép Dién UI?NI?_tinh
6. vién hang | 56 NoT vu
: Pon vi su nghiép
Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép Di UBND tinh
7. Y n Sé NoiI vu
san vién hang 11 ) .
Pon vi su nghiép
Xét thang hang chirc danh nghé nghiép Di UBND tinh
8. Y en S& NoI vu
san vién hang Il ) .
Don vi su nghiép
Xét thang hang chac danh nghé nghiép Di UI?,NI?_tmh
9. e S Noi vu
san vién hang | : .
Don vi su nghiép
e , A . UBND tinh
Xét thang hang ch nh nghé ngh
10. ét thang hang chic danh nghé nghiép S Noi vu

Phuong phap vién hang Il

Pon vi su nghiép
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Xét thang hang chuc danh nghé nghiép UBND tinh
1| phuong phap vién hang I S0 NoT vu
SEP ang Pon vi su nghiép
Xét thang hang chtc danh nghé nghiép UI?N[?_tinh
12. . X e, S& Noi vu
Hudng dan vién van hoa hang 111 ) .
Pon vi su nghiép
Xét thang hang chtc danh nghé nghiép UI?N[?_tinh
13. , e, S& Noi vu
Hudéng dan vién van hoa hang 11 : .
Pon vi su nghiép
Xét thang hang chuc danh nghé nghiép Hoa UBND tinh
141 5 hang 11 S0 NoT vu
y hang Pon vi su nghiép
Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép Hoa UBND tinh
15. s hana |1 S& NoOI vu
y hang Pon vi su nghiép
Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép Hoa UBND tinh
16. s hang | S& NoOI vu
y hang Don vi su nghiép
Xét thiang hang chtc danh nghé nghiép Thu UI?NI?_tinh
17. | .. .. S& NoOI vu
vién vién hang IlI ) .
Pon vi su nghiép
Xét thiang hang chtc danh nghé nghiép Thu UI?NI?_tinh
18. | .. .. S& NoOI vu
vién vién hang Il ) -
Pon vi su nghiép
Xét thiang hang chtc danh nghé nghiép Thu UI?NI?_tinh
19. | .. .. S& Noi vu
vién vién hang | ) =
Pon vi su nghiép
Xeét thang hang chuc danh nghé nghiép vién UBND tinh
20. | chic tir Tuy@n truyén vién vin hoa trung cap S& Noi vu
Ién Tuyén truyén vién van hoa Don vi sy nghiép
Xét thang hang chic danh nghé nghiép vién UBND tinh
21. | chtc tir Tuyén truyén vién vin héa 1én Tuyén S& Noi vu
truyén vién van héa chinh bon vi su nghiép
. , A . £ UBND tinh
Xét thang hang ch nh nghé nghiép Huan :
99 Iueén 3?égn ang chuc danh nghé nghiép Hua S Noi vu
ye Pon vi su nghiép
. , A . £ UBND tinh
Xét thang hang ch nh nghé nghiép Huan :
23 ét thang hang chirc danh nghé nghiép Hua S Noi vu

luyén vién chinh

Pon vi su nghiép
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24,

Xet thang hang vién chuc chuyén nganh bién
tap vién 1én chic danh nghé nghiép bién tap
vién hang II.

UBND tinh
S& Noi vu
Pon vi su nghiép

25.

Xet thang hang vién chuc chuyén nganh bién
tap vién 1én chic danh nghé nghiép bién tap
vién hang I.

UBND tinh
S& Noi vu
Pon vi su nghiép

26.

Xet thang hang vién chic chuyén nganh
phong vién 1én chirc danh nghé nghié€p phong
vién hang II.

UBND tinh
S& Noi vu
Pon vi su nghiép

271,

Xet thang hang vién chire chuyén nganh
phong vién lén chirc danh nghé nghiép phong
vién hang 1.

UBND tinh
S NoOi vu
Pon vi su nghiép

28.

Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién
dich vién lén chirc danh nghé nghiép bién dich
vién hang II.

UBND tinh
S& NoOi vu
Pon vi su nghiép

29.

Xet thang hang vién chuc chuyén nganh bién
dich vién 1én chirc danh nghé nghiép bién dich
vién hang I.

UBND tinh
S& Noi vu
Pon vi su nghiép

30.

Xét thang hang vién chic chuyén nganh dao
dien truyen hinh [én chuc danh nghé nghi¢p
dao dién truyén hinh hang I1.

UBND tinh
S& Noi vu
Pon vi su nghiép

31.

Xét thang hang vién chic chuyén nganh dao
dien truyen hinh Ién chuc danh nghé nghi¢p
dao dién truyén hinh hang 1.

UBND tinh
S& NoOi vu
Pon vi su nghiép

32.

Xét thang hang vién chuc chuyén nganh am
thanh vién 1én chac danh &m thanh vién hang
.

UBND tinh
S Noi vu
Pon vi su nghiép

33.

Xét thang hang vién chic chuyén nganh am
thanh vién 1én chuac danh &m thanh vién hang
I

UBND tinh
S& Noi vu
Pon vi su nghiép

34.

Xét thang hang vién chic chuyén nganh am
thanh vién 1én chuac danh &m thanh vién hang
l.

UBND tinh
S& Noi vu
Pon vi su nghiép
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Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat UBND tinh
35. | thanh vién Ién churc danh phat thanh vién hang S& Noi vu
1. Don vi sy nghiép
Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat UBND tinh
36. | thanh vién Ién churc danh phat thanh vién hang S& Noi vu
1 Pon vi su nghiép
Xét thang hang vién churc chuyén nganh phat UBND tinh
37. | thanh vién lén chirc danh phét thanh vién hang S& Noi vu
I Pon vi su nghiép
Xét thang hang vién chic chuyén nganh ky UBND tinh
38. | thuat dung phim 1én chirc danh ky thuat dung S& Noi vu
phim hang 1| Pon vi su nghiép
Xét thang hang vién chic chuyén nganh ky UBND tinh
39. | thuat dung phim 1én chirc danh ky thuat dung S& Noi vu
phim hang II Pon vi su nghiép
Xét thang hang vién chuc chuyén nganh k§y UBND tinh
40. | thuat dung phim lén chtrc danh k¥ thuat dung S& Noi vu
phim hang | Pon vi su nghiép
Xét thang hang vién chuc chuyén nganh UBND tinh
41. | quay phim Ién chic danh quay phim hang 11 S& Noi vu
Pon vi su nghiép
42 Xét thang hang vién chuc chuyén nganh S Noi vu/ Pon vi su
" | quay phim Ién churc danh quay phim hang I1. nghiép
43 Xeét thang hang vién chic chuyén nganh S Noi vu/ Pon vi su

quay phim 1én chic danh quay phim hang |

nghi¢p
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Phan II
NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC VIEN CHUC

1. Tha tyc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Pao dién
nghé thuat hang II1 (ma so6 V.10.03.10)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (rng c4c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dbi véi vién chuc du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buéc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Cha tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi to chuc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chuc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén tgi co quan,
don vi ¢6 vién chic du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bd nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi déi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chtic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chicc danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac vian ban chiing minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chire theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dung dau co quan c¢é tham quyén
quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.
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- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién
chue trang tuyen trong ky Xét thang hang chtrc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céach thirc thuc hién:

- Tryc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phan hé so:

-So yéu ly lich Vié,n chuac theo quy dinh hién hanh dugc lap Chén:l nhat 13
30 ngay trudce thoi han cuoi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cd Xac nhan cia co quan, don vi stir dung vién chtrc.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap st
dung vién chirc hoac cua nguoi dang dau co quan c6 tham quyen quan 1y don vi
su nghiép cdng 1ap ve cac tiéu chuan, dicu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chuac theo quy dinh.

- Ban sao céc vin bang, ching chi theo yeu cau cua chac danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khdng cé su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khdng phai nop chang chi ngoai ngir. Truong hop ¢ mot trong cac
van bang, chl’rng chj quy dinh tai khoan 3 Bicu 9 Nghj dinh so6 115/2020/Nb-CP
(da duoc stra doi, bo sung) thi duoc st dung thay thé chiing chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 86 hrong hoé so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ke tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.

e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pbi vai vien chac thuoc Pon vi sy nghiép cong tu bao dam chi thudng
xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghiép céng tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghié¢p.
- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
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* Poi vai vién chic thuoe Pon vi su nghiép cong tu bao dam mat phan chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bo nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thang
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Méu So yéu ly lich vién chirc (mau HS02-VC/BNV duoc ban hanh theo
Théng tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
K) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duoc dang ky du xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [18n trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xt Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua bBang va cua phéap luat.

- C6 néng lyc, trinh do chuyén médn, nghiép vu dé dam nhan chuc danh nghé
nghi€p & hang cao hon lién k€ hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong cung linh
vuc nghé nghiép.

- Pap rng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian bdi dudng thi khéng
phai dap (ing yéu cau vé chiing chi boi dudng chac danh nghé nghiép; vién chic
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Bap tng yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitr chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thiang hang chitc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng cé hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di duoc stra d6i, bo sung) theo dung quy dinh cta phéap luat,
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c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do
chuyén mon, nghi€p vu phu hop (neu co thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chua
nhan tro cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh
lam can cir xép lwong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 14 twong
duong voi hang chic danh nghé nghiép hién git.

_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitr chic danh
nghe nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh ngh€ nghiép du Xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan 1y chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chuc du xét thing hang CDNN Dao dién nghé thuat hang III (theo quy dinh
tai Didu 6 Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 ciia Bo truéng
Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chiic danh nghé
nghiép va xép luong vién chtrc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh),
cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n phi hop véi chuyén nganh nghé thuat
biéu dién va dién anh theo yéu cau vi tri viéc lam. Truong hop c6 bang tt nghiep
dai hoc tro 1én chuyén nganh khéc phai dugc tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”,
“Ngh¢ si uu ta” hodc dugc tang “Giai thuong Ho6 Chi Minh”, “Giai thuong Nha
nuéc” vé van hoc, nghé thuat;

« C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan CDNN vién chic dao dién nghé thut.

+ Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

Ném duoc chi truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc

ve nghé thuat biéu dién va dién anh;

« Nam duoc cac hinh thic va phuong phap sang tac;

« C6 kha nang phoi hop véi dong nghiép trong cac hoat dong chuyén mén nghiép
vu;

. Cg’) kha nang tng dung tién b khoa hoc dé nang cao hiéu qua cong tac nghé
thuat biéu dién va dién anh.

+ C6 thoi gian gir CDNN dao dién ngh¢ thuat hang IV hodc tuong duong
tir du 02 nédm tr¢ 1én (khong ke thot gian tap sy, thu viée) doi véi trinh d6 cao
dang hoac tir du 03 ndm trd 1€n (khdng ke thoi gian tap sy, thur viée) doi vai trinh
do trung cap. Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phai ¢d it nhat 01 nam (du
12 thang) dang gilt chirc danh dao dien ngh¢ thuat hang IV tinh den ngay het thoi
han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép o hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phap luat hién hanh
thi dugc xét thang 1én hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viec 1am phi hop va dap ang
du tiéu chuan, diéu kién.
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1) Céan ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia B trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu 5O 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan CDNN va xép luong vién chirc
chuyén nganh ngh¢ thuat bi¢u dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi it
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién Chirc. . .....ccoeeeeeevvveeeeeeceeeeeee...SO hiBU VIEN ChTC. .
Pon vi st dung VIBN CTIC ...

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooeeeiienieie e,
i 2) TN QOI KhAC: ..ot
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nr): .....................
(4 x 6 cm) 4) Noi sinh: Xa/Phuong. ........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: . v 7) TON IAO: vt et ee e

(S6 nha, dwong phd, thanh pha: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN NAY: Lot
(S6 nha, diong phd, thanh pha: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chirc danh (chirc vu) cONG tAC NIEN tai: ...oooev e,
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)

12.2- Chuc danh (chirc vu) KIEBM NNIEM: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)

13) CONG VIEc chinh QUQC ZIA0: ...\ iet it e e e e e et e e

15.5-Trinh d6 nghiép vu theo chuyén nganh:. ... e

15.6-Ngoai NQlt:......coeeiiiiiiie 15.7-TINhQC: ..o,

(Tén ngogi ngit + Trink dg: TS, Ths, PH, Bdc 1 dénbdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, DH, Ky ndang 01 dén Ky ndng 15)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [ooi... Ngay chinh thuc:......... /oo, Lo,

17) Ngay tham gia to chirc Chinh tr = XA NOL:. ....vee e,

(Ngay tham gia té chite: Podn, Héi, .... va lam viéc gi trong té chire d6)

18) Ngay nhap ngti:...... focu.. [oveiiin.. Ngay xuat ngii:...... [oc.... [ooo... Quén ham cao nhét:............

19.1- Danh hiéu dugc phong tang Ca0 NNAL:. .............iiie i,
(Anh himg lao déng, anh hiing liee liwong vii trang: nha gido, thdy thuéc, nghé st nhan dan wu i, ...)

19.2- Hoc ham dugc phong (Gido su, Phé gio su)i.........cocveven.... Nam duoc phong:..................

20) SO tEONE COMZ TAC . .ttt ettt ettt ettt ettt ettt et et et e et et et et et e et e s et et et e e neareeanans

21)Khen thudng:..............ocoovvviinnnn.n. 22KV UGt : oo,

(Hinh thic cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm nao?)
23) Tinh trang suc khoé:.................... Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhém mau:..........
24) La thuong binh hang:...... looiiin. , La con gia dinh chinh sach:.........................

(Con thirong binh, con liét s, ngieo nhiém chdt déc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bing,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi céc td chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi st dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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2. Thu tuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Pao dién
nghé thuat hang II (ma so V.10.03.09)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yeu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat Ia
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don Vi str dung vién chrc.

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chirc hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé céac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chic
danh nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chirng chi theo yéu cau caa chirc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- C6 néng lyc, trinh d chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chuc danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghi€p hién gitr trong cung linh
vuc nghé nghiép.

- Pap tng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP di duoc stra d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luét,
c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do
chuyén mon, nghi€p vu phu hop (neu co thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chua
nhan tro cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh
lam can ctr xép lwong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 13 twong
duong voi hang chac danh nghé nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chirc du xét thang hang CDNN Dao dién nghé thuat hang II (theo quy dinh
tai Diéu 5 Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022; biéu 12 Théng
tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cuaa vi tri viéc 1am Dao
dién nghé thuat hang Il quy dinh tai Phu lyc IIB, Thong tu s6 10/2023/TT-
BVHTTDL ngay 08/9/2023 cta Bo truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich), cu
thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1&n phi hop véi chuy@n nganh nghé thuat
biéu dién va dién anh theo y&u cau vi tri viéc lam. Truong hop c6 bing tét nghiép
dai hoc tro 1én chuyén nganh khéc phai dugc tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”,
“Nghé si wu t6” hodc dugc ting “Giai thwang Hd Chi Minh”, “Giai thuong Nha
nude” vé van hoc, nghé thuat;

« C6 chirng chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc dao
dién nghé thuat.

+ Tiéu chuan vé niang luc chuy@n mén, nghiép vu:

« Nam vitng chu truong, duong 16i cia Dang, chinh séch, phap luat cia Nha
nudc vé nghé thuat biéu dién va dién anh;

« Nam vitng cac hinh thtrc, phuong phap sang tac va cac quy trinh k¥ thuat
nghiép vu lién quan;

« C6 kinh nghiém trong sang tac, dan dung, chi huy;

« C6 kha nang nghién ciru va phdi hop véi dong nghiép trong céc hoat dong
chuy&n mon.

+ C0 thoi gian giit chizc danh nghé nghiép dao dién nghé thuat hang 111 hoac
tuong duong tir di 09 nam tré 1&n (khdng ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong
hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nim (da 12 thang) dang giir
chac danh nghé nghiép dao dién nghé thuat hang III tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang;

+ Pap ung mot trong cac yéu cau sau:

« Trong thoi gian giir chizc danh nghé nghiép dao dién nghé thuat hang 111
hodc tuwong duong co it nhat 01 tAc pham, chuong trinh dan dung dwoc Hoi dong
nghé thuat chuyén nganh cip Bo hoic twong duong cong nhan vé chat luong nghé
thuat hozc c6 it nhat 01 tac pham, chwong trinh dan dyng duoc ting giai thuong
tai cac cudc thi, lién hoan, hoi dién chuyén nghiép (hoic cap quéc gia).

* Bugc tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”, “Nghé si vu to” hoac dugc tang
“Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thuong Nha nudc” vé vian hoc, nghé thuat.

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép o hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phép luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ang
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:
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- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu ) 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B$ Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan CDNN va xep luong vién chirc
chuyén nganh ngh¢ thuat bi¢u dién va dién anh;

- Thong tu sO 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua B¢ truong Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé Vi tri viéc lam l1anh dao, quan ly v@
chic danh nghé nghi€p chuyén nganh, co cau vién chic theo chic danh nghé
nghiép trong don vi su nghiép cong lap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B truéng Bo Van
héa,‘ Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, dieu kién xét thang hang chic danh
nghé nghi¢p vién chire chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co s, tuyén
truyén vién van hoa, my thuat, ngh¢ thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chte danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién Chirc. . ....cccoceeeeevvveeeeeeeeeeeeee...SO hiIBU VIEN ChTC. L
Pon vi st dung VIBN CTIC ...

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooeeeiienieie e,
2) TENQOT KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gidi tinh (nam, ni): ............ccoo.....
(4x6cm) | 4 Noisinh: Xa/Phuomg............ Huyén/Quén.......... Tinh/Thanh pho. ...
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh pho................

B) DANTOC: . v 7) TON IAO: ©vevieiierii e

(S6 nha, dwong phd, thanh pha: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN NAY: Lot
(S6 nha, diong phd, thanh pha: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chirc danh (chirc vu) cONG tAC NIEN tai: ...oooev e,
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)

12.2- Chuc danh (chirc vu) KIEBM NNIEM: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)

13) CONG VIEc chinh QUQC ZIA0: ...\ iet it e e e e e et e e

15.5-Trinh d6 nghiép vu theo chuy@n nganh:...............ooiiiii e,

15.6-Ngoai NQlt:......coeeiiiiiiie 15.7-TINhQC: ..o,

(Tén ngogi ngit + Trink dg: TS, Ths, PH, Bdc 1 dénbdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, DH, Ky ndang 01 dén Ky ndng 15)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... foin.. Ngay chinh thuc:......... [o..... [eeiiiiianiinn,

17) Ngay tham gia to chirc Chinh tr = XA NOL:. ....vee e,

(Ngay tham gia té chite: Podn, Héi, .... va lam viéc gi trong té chire d6)

18) Ngay nhap ngti:...... focu.. [oveiiin.. Ngay xuat ngii:...... [oc.... [ouin. Quén ham cao nhét:............

19.1- Danh hiéu dugc phong tang Ca0 NNAL:. .............iiie i,
(Anh himg lao déng, anh hiing liee liwong vii trang: nha gido, thdy thuéc, nghé st nhan dan wu i, ...)

19.2- Hoc ham dugc phong (Gido su, Phé gio su)i.........coovven.... Nam dugc phong:..................

20) SO IIONG CONG TAC: . ..ttt ettt ettt e e e e e e e ettt e e et et e e e

21)Khen thudng:..............ocoovvviinnnn.n. 22KV UGt : oo,

(Hinh thic cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm nao?)
23) Tinh trang suc khoé:.................... Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhém mau:..........
24) La thuong binh hang:...... looiiin. , La con gia dinh chinh sach:.........................

(Con thirong binh, con liét s, ngieo nhiém chdt déc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU,

TINHQC

Tén truong

Chuyén nganh do tao, bdi dudng

Tt thang, nam
dén thang, nim

Hinh thac
dao tao

Vin bang,
chting chi

- Hinh thize dao tao: Chinh quy, tai chiic, chuyén tu, tir xa, lién thong, béi duong.
- Van béng, ching chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao dfing, trung Cép, SO C(fp, cheing chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nam

Chtc danh, chuc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, dodn thé, t6 chirc xa hgi)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi céc td chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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3. Thi tuc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Pao dién
nghé thuat hang | (m4 s6 V.10.03.08)

a) Trinh tu thuc hién:

* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (ing c4c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dbi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chuc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién

chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
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nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

-So yéu ly lich Vié’n chtc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhit 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céc vin bang, chng chi theo yeu cau cua chac danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(43 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 86 hrong hoé so. khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bdo dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* P6i voi vién chire thude Pon vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; Don vi do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyeén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luwong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu So yéu ly lich vién chirc (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ctiia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [1én trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- C6 néng lyc, trinh d chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhan chuc danh nghé
nghi€p ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghi€p hién gir trong cung linh
vuc nghé nghiép.

- Pap tng yéu cau veé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chitc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP da duoc stra d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat,
¢ dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do
chuyén mon, nghi€p vu phu hop (neu co thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chua
nhan tro cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh
lam can ctr xép luong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 14 twong
duong voi hang chac danh nghé nghiép hién git.
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_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chuic dy xét thing hang CDNN Pao dién nghé thuat hang I (theo quy dinh
tai Diéu 4 Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022; biéu 13 Théng
tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cua vi tri viéc 1am Dao
didn nghé thuat hang | quy dinh tai Phu luc IIB Thong tu sb 10/2023/TT-
BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich), cu
thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én phi hop véi chuyén nganh nghé thuat
biéu dién va dién anh theo yéu cau vi tri viéc lam. Truong hop c6 bang tt nghiep
dai hoc tro 1én chuyén nganh khac phai dugc tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”,
“Ngh¢ si uu ta” hodc dugc tang “Giai thuong Ho6 Chi Minh”, “Giai thuong Nha
nude” vé van hoc, nghé thuat;

« C6 chirng chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc dao
dién nghé¢ thuat.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nam virng chu truong, duong 16i ciia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc vé nghé thuat biéu dién va dién anh;

« Nam virng kién thirc tong hop vé cac loai hinh van hoc nghé thuat; dic
trung, dic diém cta cac mon nghé thuat; cac thanh tuu khoa hoc k§ thuat, van hoa
nghé thuat & trong va ngoai nudce lién quan dén nghiép vu;

« C6 nhiéu kinh nghiém trong hoat dong sang tac, dan dung, chi huy;

« C6 ning lyc chi dao, kha nang nghién ctu va phéi hop véi ddng nghiép
trong t6 chirc cac hoat dong chuyén mon; c6 kha ning dé xuét cc giai phap sang
tao nghé thuat.

+ CO thoi gian giit chire danh nghé nghiép dao dién nghé thuat hang 11 hoac
tu’O’ng duong tir du 06 ndm tr¢ 1én. Truong hop co thoi gian tuong duong thi phai
c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) dang gitr chirc danh nghé nghiép dao dién nghé
thuat hang II tinh dén ngay hét thoi han nop ho so ding ky du xét thang hang;

+ Pép tng mot trong c4c yéu cau sau:

« Trong thoi gian giit chizc danh nghé nghiép dao dién nghé thuat hang Il
hoic tuong duong co it nhat 02 tic pham, chuong trinh dan dung dugc Hoi dong
nghé thuat chuyén nganh cip Bo hoic twong duong cong nhan vé chat luong nghé
thuat hozc c6 it nhat 02 tac pham, chwong trinh dan dyng duoc ting giai thuong
tai cac cudc thi, lién hoan, hoi dién chuy@n nghiép toan quéc (hoic ¢ ap qudc gia).

« Pugc tang danh hiéu “Nghé si nhan dan” hodc duoc ting “Giai thuong HO
Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuét.



28
« D6i véi treong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh caia phap luat hién hanh
thi dugc xét thing 1én hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chic
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:
- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciaa Chinh pha stra doi, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia BS truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu sb 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cia By Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan CDNN va xép luong vién chirc
chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 ciia Bo truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé Vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly v@
chiac danh nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chic theo chic danh nghe
nghiép trong don vi su nghiép céng lap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich;
- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua Bo truong Bo
Van hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtc

danh nghé ‘nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vén hoa, van hoa co so,
tuyén truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh sb 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi St dung VIBN CNTIC ...t e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .....................
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEM NNIEm: ... o e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi céc td chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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4. Thii tuc xét thiing hang chirc danh nghe nghigp (CDNN) Dién vién hang
111 (m& s6 V.10.04.14)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, ching chi theo yéu cau cua chac danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtc danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé @i voéi
vién chirc du xét thang hang CDNN Dién vién hang I1I (theo quy dinh tai Diéu 10
Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cia Bé truéng Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh m sd, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép va xép luong
vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C4 bang tét nghiép dai hoc trg 1én phu hop voi chuyen nganh ngh¢ thuat biéu
dién va dién anh theo y&u cau vj tri viéc lam. Trudng hop ¢ bang tét nghiép dai hoc
tré 1€n chuyén nganh khac phai dugc tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé si
ru ti” hodc duoc ting “Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thudng Nha nudc” vé vin
hoc, nghé thuat;

« C6 chting chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic dién
vién.

+ Tiéu chuan vé nang luc chuy&n mén, nghiép vu:

« Nam viing chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luat caa Nha
nudc vé nghé thuat biéu dién va dién anh;

« C6 nang khiéu vé linh vuc chuyén nganh;

« Nam duoc kién thic nghiép vu chuyén nganh, dic trung co ban ciia cac mon
nghé thuat két hop, kién thire co ban vé cac mén khoa hoc Ky thuat ¢ lién quan;

« C6 kha nang phdi hop véi dong nghiép trong cac hoat dong chuyén mon,
nghiép vu.

+ C6 thoi gian gilt chitc danh nghé nghiép dién vién hang IV hodc twong
duong tur du 02 nam tro 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) dbi véi trinh d6 cao
dang hogc tir du 03 nam tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap su, thir vige) d6i véi trinh do
trung cap. Truong hop c6 thoi gian twong duong thi pha1 c6 it nhat 01 nim (du 12
thang) dang giit chirc danh dién vién hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
dang ky du xét thang hang.

- Péi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh caia phap luat hién hanh
thi duge xét thang 1én hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:
- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;
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_ Thong tu s& 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia Bo truong Bé Noi vu
quy dinh vé ché do béo céo thong ké va quan ly hd so vién chic;

- Thong tw sé 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 ciia B6 Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh ma sb, tiéu chuan CDNN va xép luong vién chic chuyén
nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh sb 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc bo may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chirc danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan Iy.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in N0A): ...........vvoeee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT O NIEN NMAY: .ttt e e e e e e e e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, ndm nao?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi céc td chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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5. Thii tuc xét thing hang chirc danh ngheé nghiép (CDNN) Dién vién
hang Il (méa so V.10.04.13)
a) Trinh tyu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong béo két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thiang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang déac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
coquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truc tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht 12
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, ching chi theo yéu cau cua chac danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cuaa tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 86 hwong hoé so. khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bdo dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puogc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vy tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuy@n mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chirc dy xét thang hang CDNN Dién vién hang II (theo quy dinh tai Diéu 9
Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022; Piéu 14 Théng tu sb
02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cuaa vi tri viéc 1am Dién vién
hang Il quy dinh tai Phy luc IIB, Thong tu sé 10/2023/TT-BVHTTDL ngay
08/9/2023 cua Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1&n phi hop véi chuy@n nganh nghé thuat
biéu dién va dién anh theo y&u cau vi tri viéc 1lam. Truong hop c6 bing tét nghiép
dai hoc tro 1én chuyén nganh khéc phai dugc tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”,
“Nghé sT wu t0” hodc dugc ting “Giai thuong Ho Chi Minh”, “Giai thuong Nha
nuéce” vé van hoc, nghé thuat;

« CH chting chi bdi dudng tiéu chuan chizc danh nghé nghiép vién chic dién
Vvién.

b. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

« Nam vitng chu truong, duong 16i cia Dang, chinh séch, phap luat cia Nha
nudc vé nghé thuat biéu dién va dién anh;

« C6 tai nang nghé thuat vé linh vuc chuyén nganh;

« Nam viing kién thic nghiép vu chuyén nganh, van dung vao viéc sang tao
hinh tuwong nghé thuat; dic trung co ban va dic diém cta cac mén nghé thuat két
hop, kién thizc co ban vé cac mdn khoa hoc k¥ thuat c6 lién quan;

« C6 kha nang nghién ciru, dé xuat va phoi hop vai dong nghiép trong céc
hoat dong chuyén mon.

+ C6 thoi gian giit chitc danh nghé nghiép dién vién hang III hoic twong
duong tir di 09 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop co
thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) dang giir chuc
danh nghé nghiép dién vién hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky
du xét thang hang;

+ Pap ung mot trong cac yéu cau sau:

« Trong thoi gian giit chac danh nghé nghiép dién vién hang 111 hodc tuong
duong co it nhat 01 giai thuong dién vién xuét sic duoc Hoi dong nghé thuat
chuyén nganh cap Bo hoic twong duong cong nhan hoac co it nhat 01 vai dién,
tiét muc duogc giai thuong cao nhat trong céac cudc thi, lién hoan, hoi dién chuyén
nghiép toan quéc (hodc cap quéc gia).

* Buoc tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”, “Nghé si vu ti” hoac duoc tang
“Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thudng Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat.

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép o hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phap luat hién hanh
thi duge xét thang 1én hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viec 1am phi hop va dap ang
du tiéu chuan, diéu kién.
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1) Céan ctr phép ly cua TTHC:
- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat

Vién chuc ngay 25/11/2019;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, su dung va quan ly vién chac; Nghi dinh so6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu sO 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan CDNN va xep luong vién chirc
chuyén nganh ngh¢ thuat bi¢u dién va dién anh;

- Thong tw s0 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua B§ truéng B Van
héa,‘Thé thao va Du lich hudng qan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chac danh
nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép trong don
vi su nghiép céng lap thudce linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia Bj truéng Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, dicu Kién xét thang hang chic
danh nghé ‘nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co s6,
tuyén truyén vién vin héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic b may, bién ché, can bo, cong chiic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dirong phd, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.5-Trinh d6 nghiép vu theo chuy@n nganh:...........c.ooiiiiiiiii e,

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,

(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

17) Ngay tham gia to chirc chinh tri - X8 NOT:. ....oovee e

(Ngay tham gia té chire: Podn, Hpi, .... va lam viéc gi trong té chire do)

18) Ngay nhap ngii:...... [ooin.. Joviviin. Ngay xudt ngii:...... [, [ooin.. Quan ham cao nhét:............

19.1- Danh hiéu dugc phong tANg €80 MNAL:......... . et
(Anh himg lao dong, anh hiing lirc liwong vii trang: nha gido, thay thuéc, nghé si nhdn dan wu i, ...)

19.2- Hoc ham duoc phong (Gido su, Phé gico sw):..................... Nam dugc phong:..................

20) SO tIOME COME TAC . . ettt ittt ettt et e et e et e et et e et et et et et et et et e e

21)Khenthudng:................oooeeinnnn.n. 22K UAL : oo,

(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)
23) Tinh trang sticc khoé:.................... Chiéu cao:........ ,Can nang:......... kg, Nhém mau:..........
24) La thuong binh hang:...... [oin.. , La con gia dinh chinh sach:...................co,

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tir xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nam ndo, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi céc td chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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6. Thi tuc xét thing hang chiic danh nghé nghiép (CDNN) Dién vién
hang | (m& s6 V.10.04.12)

a) Trinh tu thuc hién:

* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (ing c4c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh di véi vién chtc du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién ti hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chitc dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién

chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
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nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich Vié’n chtre theo quy dinh hién hanh duoc lap Chénj nhat l1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép caa vién chic theo quy dinh;

- Ban sao C4c vin bang, chirng chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(43 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* P6i voi vién chire thude Pon vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; Don vi do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyeén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luwong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu So yéu ly lich vién chirc (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ctiia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [1én trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghe nghiép & har]g cao hon lien ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc ngh¢e nghiép.

- Pap tng yéu cau veé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thai gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cd yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.
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_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc du xét thang hang CDNN Dién vién hang I (theo quy dinh tai Piéu 8
Thong tu s6 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022; Piéu 15 Théng tu sb
02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cua vi tri viéc lam Dién vién
hang I quy dinh tai Phu luc IIB Théng tu sé 10/2023/TT-BVHTTDL ngay
08/9/2023 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én phi hop véi chuyén nganh nghé thuat
biéu dién va dién anh theo yéu cau vi tri viéc lam. Truong hop c6 bang tt nghiep
dai hoc tro 1én chuyén nganh khac phai dugc tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”,
“Ngh¢ si uu ti” hodc dugc tang “Giai thuong Ho6 Chi Minh”, “Giai thuong Nha
nude” vé van hoc, nghé thuat;

« C6 chting chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic dién
vién.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nam vitng chu truong, duong 16i cia Dang, chinh séch, phap luat cia Nha
nudc vé nghé thuat biéu dién va dién anh;

« C6 tai nang nghé thuat xuat sac vé linh vuc chuyén nganh;

« Nam viing kién thac nghiép vu chuyén nganh, van dung cé hiéu qua vao
viéc séng tao hinh twong nghé thuat; hiéu sau dic trung, dic diém cac mén nghé
thuat két hop, cac mén khoa hoc k¥ thuat c6 lién quan;

« C6 ning lyc chi dao, kha nang nghién ciu va phéi hop vaéi ddng nghiép
trong t6 chirc cac hoat dong chuyén mén;

« C6 kha nang dé xuat giai phap sang tao nghé thuat.

+ C6 thoi gian gilt chite danh nghé nghiép dién vién hang II hoic tuwong
duong tir du 06 nam tr¢ 1€n. Truong hgp co6 thoi gian tuong duong thi phai co it
nhat 01 nam (du 12 thang) dang giit chirc danh nghé nghiép dién vién hang I tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thang hang;

+ Pap tng mot trong cac yéu cau sau:

« Trong thoi gian gitr chac danh nghé nghiép dién vién hang Il hoic tuong
duong c6 it nhat 02 giai thuong dién vién xuat sic duoc Hoi dong nghé thuat
chuyén nganh cap Bo hoic trong dwong cong nhan hodc co it nhat 02 vai dién,
tiét muc duogc giai thuong cao nhat trong céac cudc thi, lién hoan, hoi dién chuyén
nghiép toan quéc (hodc cap quéc gia).

« Pugc tang danh hiéu “Nghé s nhan dan” hodc duoc ting “Giai thuong HO
Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuét.
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- Doi v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chic danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duoc xét thang 1€n hang chic danh nghé nghiép cao hon lién ké vai hang chuc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu Kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat

Vién chuc ngay 25/11/2019;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyen
dung, st dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciaa Chinh pha stra doi, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia BS truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu sb 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cia By Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan CDNN va xép luong vién chirc
chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Thong tu sb 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 9 nam 2023 cua Bo
truong BO Van hoa, Thé th‘ao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc lam 1anh dao,
quan ly va chac danh nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chuc theo chirc
danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong lap thudc linh vuc van hoa, thé
thao va du lich;

- Thong tu s 02/2024/TT-BVHTTDL ngdy 17/6/2024 cia Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin héa, vin héa co so,
tuyén truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 44/2020/QP-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hdanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngdy 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e e e e e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tir xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, té chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevveevennn, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20... ...
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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7. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Di sin vién
hang 111 (m& s6 V.10.05.17)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, ching chi theo yéu cau cua chac danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi truéng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chie (mau HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s0 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so ding ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chirc dy xét thing hang CDNN Di san vién hang I1I (theo quy dinh tai Biéu
6 Thong tu sé 16/2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cia Bo truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép va
xép luong vién chirc chuyén nganh Di san van hoa), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« CH bang dai hQC\tI’é‘ Ién phu hop V6i linh vuc di san van hoa;
« Cb chang chi boi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh di san van hoa.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nam duoc chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc, chién lugc phét trién trong linh vuc bao vé va phét huy gia tri di san vin hoa;

« Nam ving kién thic chuyén mén, nghiép vu vé bao vé va phét huy gia tri
di san van hoa;

«C6 nang lyc phan tich, tong hop nhitng van dé dugc giao tham muu,
quan ly;

* C6 k¥ nang str dung cdng nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngi
theo y&u cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian gitr chitc danh nghé nghiép Di san vién hang IV hodc twong
duong tir di 02 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) ddi véi trinh do
cao dang hoic tir du 03 nam tro 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc) dbi véi
trinh do trung cap. Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01
nam (du 12 thang) dang giit chtrc danh nghé nghiép Di san vién hang IV tinh dén
ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Doi v6i truang hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duge xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chuc
danh nghe nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bg, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phua sta d6i, bd sung moét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Thong tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bo truong Bo Noi vy
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;
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- Théng tu s6 16/2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cia Bo truéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh di san van hoa;

- Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chirc danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan Iy.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon visSt dung VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .....................
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhIEM: . ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... foon... Ngay chinh thuc:......... [o..... Joiiiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay Cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi céc td chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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8. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Di sén vién
hang Il (méa so V.10.05.16)

a) Trinh tyu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chuc dap ¢ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nht 12
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngir. Truong hop c6 mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 86 hwong hoé so- khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian tvong duong thi phai cd thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chutc du xét thing hang CDNN Di san vién hang 11 (theo quy dinh tai Biéu 5
Thong tu s6 16/2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021; Piéu 5 Thong tu sb
02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cua vi tri viéc 1am Di san vién
hang 1T quy dinh tai Phu luc IIB, Thong tu s 10/2023/TT-BVHTTDL ngay
08/9/2023 cua Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang dai hQC\tI’é‘ Ién phu hop V6i linh vuc di san van hoa;
« C6 chang chi boi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh di san van hoa.

+ Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

« Nam virng chu truong, duong 16i ciia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha
nuéc, chién luoc phét trién trong linh virc bao vé va phat huy gia tri di san van
hoa;

« Am hiéu kién thirc vé nghiép vu bao vé va phét huy gié tri di san vin hoa;

« C6 ning lyc phan tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuat stra doi, bo sung,
hoan thién quy trinh, quy pham vé cac hoat dong nghiép vy, k¥ thuat bao vé va
phat huy gia tri di san van hoa duoc giao tham muu, quan ly;

* C6 k¥ nang str dung cdng nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian giir chitc danh nghé nghiép di san vién hang 111 hoic twong
duong tir di 09 nam trd 18n (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong hop co
thoi gian twong duong thi phai o it nhat 01 nam (du 12 thang) dang giit chic
danh nghé nghiép di san vién hang III tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang
Ky du xét thang hang;

+ Trong thoi gian giit chic danh nghé nghiép di san vién hang 111 hoac
tuong duong da tham gia nghién ctru, xay dung it nhat 01 deé tai, dé¢ an, du an,
chwong trinh nghién ctru khoa hoc, van ban quy pham phap luat, van ban nghiép
vy, sang kien cai tien k§ thuat trong linh vuc bao vé va phat huy gia tri di san vén
hoa tir cap co so tro 1én da duoc cap ¢6 tham quyen ban hanh, nghiém thu hoac
phé duyét.

- Do6i v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghigp ma
hang chic danh nghe nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chire danh nghé nghiép cao hon lién ke véi hang chuc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, dieu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha sta d6i, bd sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh vé ché do béo céo thong ké va quan ly hd so vién chic;

- Thong tu s 16/2021/TT-BVHTTDL ngdy 22/12/2021 cua Bé truéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép lwong vién chirc chuy@n nganh di san vén hoa;

- Théng tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua B truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc lam ldnh dao, quan ly va chic danh
nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép trong don
vi su nghiép cong 1ap thudc linh Ve van héa, thé thao va du lich:;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ctia Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh thu vién, di san vin hoa, van héa co so, tuyén
truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc bo may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngdy 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x& hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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9. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghe nghigp (CDNN) Di sén vién
hang I (méa so V.10.05.29)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chicc danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi véi vien chic thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtrc dy xét thang hang CDNN Di san vién hang I (theo quy dinh tai Diéu 4
Thong tu s6 16/2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021; Piéu 6 Thong tu sb
02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau caa vi tri viéc 1am Di san vién
hang 1 quy dinh tai Phy luc IIB Théng tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay
08/9/2023 cua Bo truang Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich). Cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bing thac si trd 18n phi hop véi linh vuc di san vin hoa;
« C6 chang chi boi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh di san van hoa.

+ Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

« Nam vitng chu truong, duong 16i ciia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha
nuéc, chién luoc phét trién trong linh vic bao vé va phat huy gia tri di san van
hoa;

« C6 kién thuc chuy@n sau vé nghiép vu bao vé va phat huy gia tri di san
van hoa;

« C6 nang hyc phan tich, tong hop, hé thdng hoa va dé xuét, tham muu xay
dung chinh sach, van ban quy pham phép luat, dé an, chuong trinh vé bao vé va
phat huy gia tri di san van hoa;

« C6 nang lyc to chire chi dao thyc hién nghién cau, tng dung tién bo khoa
hoc k¥ thuat dé cai tién va nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac bao vé va phat
huy gié tri di san van hoa;

* CO k¥ nang str dung cong nghé¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép di san vién hang 11 hoic twong
duong tir ¢4 06 nam trd 1én. Truong hop co thoi gian twong duong thi phai co it
nhat 01 nam (du 12 thang) dang giir chic danh nghé nghiép di san vién hang I
tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét thang hang;

+ Trong thoi gian giir chire danh nghé nghiép di san vién hang Il hoic tuong
duong da chu tri nghién cau, xay dung it nhat 02 dé tai, dé &n, dy an, chuong trinh
nghién ciu khoa hoc cap B0, nganh tr¢ 1én trong linh vuc bao vé va phat huy gia
tri di san vin hoa da duoc cap co tham quyén nghiém thu, phé duyét hodc da chu
tri thuc hién it nhat 02 cudc suu tam, khai quat khao ¢, trung bay quy mé qudc
giava qUOC té.

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khdng con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:
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- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu ) 16/2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cua B¢ truéng Bo
Van héa, The thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh di san van hoa;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 9 nam 2023 cua Bo
truong BO Van hoa, Thé th‘ao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc lam 1anh dao,
quan ly vg}l chac danh nghé nghi€p chuyén nganh, co cau vién chic theo chuc
danh ngh¢ nghiép trong don vi su nghiép cong lap thudc linh vuc van hoéa, thé
thao va du lich;

- Thong tw s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ciia B truong Bo
Van hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc

danh nghé ‘nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co s6,
tuyén truyén vién vin héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in N0A): ...........vvoeee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT O NN NMAY: ottt e et e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONg tAC NN tai: .ooocee i
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, DH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

Tur thang, nam

Chuyén nganh dao tao, bdi dudng dén tha B
¢én thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa 1, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi céc td chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to

chure chinh tri - xa hoi ...?)




86

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)



87

10. Thi tuc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Phwong
phép vién hang 111 (ma s6 V.10.06.20)

a) Trinh tu thuc hién:

* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chitc dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién

chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
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nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich Vié’n chtre theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(43 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* P6i voi vién chire thude Pon vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; Don vi do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyeén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luwong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu So yéu ly lich vién chirc (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ctiia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [18n trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghe nghiép & har]g cao hon lien ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc ngh¢e nghiép.

- Pap rng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cd yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.
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_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chirc du xét thang hang CDNN Phuong phap vién hang 11 (theo quy dinh tai
Piéu 5 Thong tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh van hoa co sd), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdidudng:

« C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop vé6i linh vuc vin hoa co sd;

« C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chitc danh nghé nghiép phuong phap
vien.

+ Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

* Nam dugc chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha
nudc vé van hda co so;

* Co kién thuc co ban vé quan ly cong tac van hoa co s&; co kinh nghiém
hoat dong trong linh vyc van héa co so;

* Co hicu biet vé lich str, van hoa, xa hoi trén dia ban dugc phan cong quan
ly;

* C6 nang lyc phan tich, tong hgp va tham muu soan thdo cac van ban hudng
dan nghiép vy;

* Co k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ Co thoi gian cong tac giit chire danh nghén ghiép phuong phap vién hang
IV hodc tuong duong tir du 02 nam tr¢ 1€n (khong ke thoi gian tap sy, th viée)
do1 voi trinh do cao dang hodc t}‘I dua 03 nam tro 1€n (khong ké thot gian tap su,
thur viée) d6i voi trinh d6 trung cép. Truong hop c6 thoi gian trong duong thi phai
co it nhat 01 nam (du 12 thang) dang gitr chirc danh phuong phap vién hang IV
tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

- Doi v6i truang hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghigp ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duge xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chuc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap ung
du tiéu chuan, dieu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha sta d6i, bd sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh vé ché do béo céo thong ké va quan ly hd so vién chic;

- Thong tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cia Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh vin hoa co sé;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién ché, can b, cong chiic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST AuNG VIBN CNTIC ....eoe i e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong. ........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)



93

25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tr ngay thang néim ndo dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chue chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a dung su that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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11. Thi tuc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Phwong
phép vién hang Il (ma sb V.10.06.19)

a) Trinh tu thuc hién:

* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap ¢ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién

chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
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nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 12
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
Xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(43 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi sy nghiép cong tu bdo dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* P6i voi vién chire thude Pon vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; Don vi do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyeén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luwong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu So yéu ly lich vién chirc (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ctiia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [1én trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghe nghiép & har]g cao hon lien ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc ngh¢e nghiép.

- Pap tng yéu cau veé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thai gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cd yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.
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_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chirc du xét thang hang CDNN Phuong phap vién hang Il (theo quy dinh tai
Piéu 4 Thong tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022; Biéu 7 Thong tu sb
02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu ciu ciia vi tri viéc 1am Phuong phap
vién hang Il quy dinh tai Phu lyc IIB, Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay
08/9/2023 ciia B¢ trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én phi hop véi linh vuc vin hoa co sd;
« C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chiic danh nghé nghiép phuong phap vién.
+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nam vitng chu truong, duong 16i cia Dang, chinh séch, phap luat cia Nha
nudce vé van hoa co so;

« Nam viing lich sir, van hoa, xa hoi cua ting ving, mién;

« Am hiéu cac phuong phap quan ly va co kinh nghiém vé cong tac to chic
va hoat dong cua cac thiét ché vin hoa co so;

« C6 nang luc phan tich, tng hop, hé thdng hda va soan thao cac vin ban
trong linh vuc van hoéa co s6;

* CO k¥ nang str dung cong nghé¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian cong tac giit chire danh nghé nghiép phuong phap vién hang
IIT hodc twong duong tur du 09 ndm tro 1én (khong ke thoi gian tap sw, thir viée).
Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang)
dang gitr chirc danh nghé nghiép phuong phap vién hang III tinh dén ngay hét thoi
han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

- D6i v6i truang hop vién chire dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duge xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang churc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
Ve tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so
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115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh vé ché do béo céo thong ké va quan ly hd so vién chic;

- Théng tu sb 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cia Bo truéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh vin héa co so;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cuia Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chic danh
nghé nghiép chuyén nganh, co ciu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép trong don
vi su nghiép cdng 1ap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

- Thong tu sb 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin hoa, vin héa co so,
tuyén truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST dunNg VIBN CNTIC ...t e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nT): .....................
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEM NNIEm: ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai Ng:......oevieiiiiiieeee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:..........ccovvvuiiininnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tr ngay thang ndm ndo dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi céc td chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nuac); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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12. Thi tuc xét thiang hang chiic danh nghé nghiép (CDNN) Huéng din
vién vin héa hang 111 (ma s6 V.10.07.23)

a) Trinh tu thuc hién:

* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi to chuc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chuc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chitc dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién gii theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién

chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo



106

nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich Vié’n chtre theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(43 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
XUyén va chi dau tu; Pon vi su nghiép cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* P6i voi vién chire thude Pon vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; Don vi do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyeén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luwong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu So yéu ly lich vién chirc (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ctiia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [1én trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghe nghiép & har]g cao hon lien ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc ngh¢e nghiép.

- Pap tng yéu cau veé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chitc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thai gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cd yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.
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_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chirc du xét thang hang CDNN Huéng dan vién vin hoa hang 111 (theo quy
dinh tai Piéu 8 Thong tu s 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong vién chitc chuyén nganh van héa co sd), cu thé nhu
sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang t6t nghiép dai hoc tro 18n phit hop véi linh vuc vin hoa co s6;

« C6 chirng chi boi dudng tiéu chuan chiic danh nghé nghiép husng dan
vién van hoa.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nam duoc cha truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha
nude vé van hoa co so;

« Nam duoc cac hinh thirc va phuong phép tién hanh cong tac van hoa quan
chung va cau lac bo; nguyén ly su pham va nhing ky nang, phuong phap huong
dan chuyén mon, nghiép vu;

* C0 kién thirc co ban vé cong tdc van hoda co sé thudc linh vuc duoc phan
cong phu tréach;

« Co ning luc phan tich, tong hop va soan thdo cac vin ban huéng dan
chuyén mon, nghi€p vu van hoda co s¢ dugc phan cong phu trach;

« Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu cho cong
tac chuyén mon;

* Co k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai ngir
theo yé€u cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian cong tac gitr chirc danh nghé nghiép hudng dan vién van hoa
hang IV hoic twong duong tir du 02 niam tré 18n (khdng ké thoi gian tap su, thir
viéc) ddi véi trinh do cao dang hoic tir du 03 nam tré 18n (khong ké thoi gian tap
su, thir viéc) ddi véi trinh d6 trung cap. Truong hop 6 thoi gian twong duong thi
phai ¢6 it nhat 01 nam (du 12 thang) dang giir chirc danh huéng dan vién van hoa
hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép o hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién giir néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:
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- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua B9 trusng Bo
Van hoa, The thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép
va xep luwong vién chirc chuyén nganh van hoa co so;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuédc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chte danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in N0A): ...........vvoeee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi cac té chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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13. Thii tuc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Huéng din
vién van héa hang Il (ma so V.10.07.22)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gié viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chtrc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chiic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chirc dy xét thang hang CDNN Hudng dan vién vin hoa hang 1 (theo quy
dinh tai Diéu 7 Théng tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022; biéu 8
Théng tu sb 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cua vi tri viéc
lam Hudéng din vién van héa hang Il quy dinh tai Phu lyc 1IB, Thong tu sd
10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang tét nghiép dai hoc trg 18n pht hop véi linh vuc van héa co so;

« C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép hudng dan
vién van hoa.

+ Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

« Niam vitng chi treong, dudng 16i caa Dang, chinh sach, phap luat caa Nha
nudc Ve van hoa co so;

« Nam virng hinh thic va phuong phép tién hanh cong tac vin hoa quan
chung va céu lac bo;

« Nim vitng nguyén 1y su pham va nhitng k¥ nang, phwong phap huéng dan
chuy@n mon, nghiép vu; ¢d kinh nghiém huéng dan hoat dong nghiép vu vin hoa
CO SO,

« Am hiéu cong tac vin héa co sé thudc linh vuc dugc phan cong phu trach;

« C6 nang lyc phan tich, tong hop, hé thong hoa va soan thao cac van ban
huéng dan chuy@n mén, nghiép vu vé vin hoa co sd;

» Co k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian cong tac giit chire danh nghé nghiép huong dan vién vin hoa
hang III hodc twong duong tir du 09 nam tro 1€n (khong ke thoi gian tap sy, thu
viéc). Truong hop co thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12
thang) dang gitr chirc danh nghé nghiép huéng dan vién van hoa hang III tinh dén
ngay hét thoi han ndp ho so dang ky xét thang hang.

- DI v6i truang hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duge xét thang 1én hang chirc danh ngh€ nghiép cao hon lién ké véi hang chuc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, dieu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
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07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Thong tu $6 O7/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bdo céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua B truong Bo
Vién hoa, The thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chie danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh van hoa co sd;

- Thong tu sO 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua Bo truong Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich hudng dan ve Vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly v@
chic danh nghé nghi€p chuyén nganh, co cau vién chic theo chic danh nghé
nghiép trong don vi su nghiép cbng lap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua Bo truong Bo
Van hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtc

danh nghé ‘nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co s6,
tuyén truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in N0A): ...........vvoeee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi cac té chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nuac); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chure chinh tri - xa hoi ...?)




122

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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14. Thi tuc xét thang hang chic danh nghé nghiép (CDNN) Hea sy
hang 111 (ma sb V.10.08.27)

a) Trinh tu thuc hién:

* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi to chic xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chuc dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién

chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
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nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich Vié’n chitre theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(43 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so. khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bdo dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* P6i voi vién chire thude Pon vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; Don vi do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyeén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luwong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu So yéu ly lich vién chirc (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ctiia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [1én trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghe nghiép & har]g cao hon lien ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc ngh¢e nghiép.

- Pap tng yéu cau veé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chitc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thai gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cd yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.
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_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chac dy xét thang hang CDNN Hoa sy hang III (theo quy dinh tai Diéu 6
Théong tr sé 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chicc danh nghé nghiép va
xép luong vién chirc chuyén nganh my thuat), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« CO6 bang tét nghiép dai hoc trg 18n phu hop véi chuyén nganh my thut.
Truong hop c6 bang tét nghiép dai hoc tra 1én chuyén nganh khac phai dugc tang
danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé si wu td” hoic dugc taing “Giai thuong Ho
Chi Minh”, “Giai thuong Nha nuéc” vé van hoc, nghé thuat;

« C6 chitng chi boi dudng tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh my thuat.

« + Tiéu chuan vé nang lyuc chuyen mon, nghiép vu:

. Nam duoc chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phép luat caa Nha
nuéc vé linh vuc my thuat;

« Nim duoc c4c hinh thic va phuong phap sang tac;

« Khai théac, sir dung thanh thao 01 chat liéu trong sang tac, thé hién cong
trinh, tac pham;

« CO kha ning phdi hop véi ddng nghiép trong cac hoat dong chuyén mén
nghiép vu vé my thuat;

« CO kha ning tng dung tién bo khoa hoc ki thuat dé nang cao hiéu qua
hoat dong my thuat.

+ CA thoi gian giir chize danh nghé nghiép hoa si hang IV hoic trong duong
tir du 02 nam tré 18n (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) ddi véi trinh d6 cao
dang hoic tir di 03 nam tré 18n (khdng ké thoi gian tap su, thir viéc) ddi véi trinh
d6 trung cap. Truong hop co thai gian twong duong thi phai 6 it nhat 01 nam (du
12 thang) dang giir chirc danh hoa si hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop ho
so dang ky du xét thang hang.

- Péi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khdng con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc

danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & Vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:
- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha sta d6i, bd sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh vé ché do béo céo thong ké va quan ly hd so vién chic;

- Thong tu s6 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cta B truéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép luong vién chic chuyén nganh my thuat;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién ché, can b, cong chiic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi St dung VIBN CNTIC ...t e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhIEM: . ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiieiinnn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi céc td chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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15. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p (CDNN) Hoa sy
hang Il (méa so V.10.08.26)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nht 12
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngir. Truong hop c6 mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 86 hwong hoé so- khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian tvong duong thi phai cd thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thaing hang CDNN Hoa sy hang II (theo quy dinh tai Diéu 5
Théng tu s 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022; Piéu 10 Thong tu sb
02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cua vi tri viéc 1am Hoa sy
hang Il quy dinh tai Phy luc IIB, Thong tu sé 10/2023/TT-BVHTTDL ngay
08/9/2023 cua Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« CO6 bang tét nghiép dai hoc trg 18n phu hop véi chuyén nganh my thuat.
Truong hop c6 bang tét nghiép dai hoc tr 18n chuyén nganh khac phai dugc ting
danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé si vu td” hoic dwgc ting “Giai thuong HO
Chi Minh”, “Giai thuéng Nha nuéc” vé van hoc, nghé thuat;

« C6 chung chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh my thuat.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nam vitng chi treong, dudng 16i caa Pang, chinh sach, phap luat caa Nha
nuéc vé linh vuc my thuat;

« Nim duoc kién thuc tdng hop vé cac loai hinh my thuat; dic trung, dic
diém cua cac mdn nghé thuat lién quan; céc thanh tuu khoa hoc k¥ thuat & trong
va ngoai nudc lién quan dén nghiép vu my thuat;

« Nam duoc cac hinh thirc, phuong phép sang tac va cac quy trinh k¥ thuat
nghiép vu lién quan;

« Biét khai thac, sir dung thanh thao céc chat liéu, c6 kinh nghiém trong hoat
dong sang tac;

« CO6 kha niang nghién ctru va phéi hop voi dong nghiép trong to chirc céc
hoat dong chuyén mon vé my thuat.

+ C06 thoi gian giir chire danh nghé nghiép hoa si hang 111 hoic tuong duong
tr du 09 nam tr& 18n (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop cd thoi
gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (da 12 thang) dang giit chic danh
nghé nghiép hoa si hang III tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét
thang hang;

+ Trong thoi gian gitt chic danh nghé nghiép hoa si hang 111 hodc twong
duong c6 it nhat 01 cng trinh, tac pham duoc Hoi ddng nghé thuat chuy@n nganh
cap Bo hoic tuong duong cong nhan vé chat lwong nghé thuat hodc dugc ting
giai thuong tai cac cudc thi, lién hoan, hoi dién chuyén nghiép, trién 13m vé vin
hoc, nghé thuat toan quéc (hoac cap québc gia).

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép o hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac ¢ vi tri viéc 1am phi hop va dap ang
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:
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- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phua sta d6i, bd sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

_ Thong tu s& 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia Bo truong Bé Noi vu
quy dinh vé ché d6 béo céo thng ké va quan ly hd so vién chic;

_ Thong tu s 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cia B truang Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép luong vién chic chuyén nganh my thuat;

- Thong tu s& 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua B truéng Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy va chtc danh
nghé nghiép chuyén nganh, co ciu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép trong don
vi su nghiép cong 1ap thude linh vuc van hoa, thé thao va du lich:

- Thong tu sb 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ciia B truéng B Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh thu vién, di san vin hoa, vin héa co sd, tuyén
truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh sb 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nude, don vi su nghiép cong lap; hoi, quy cap tinh va ngudi giit
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chac. ....c.oeeeeeeeveeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VIEN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in N0A): ...........vvoeee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
- Khai r6: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cli(co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am
viéc...):

) - Tham gia hoac c6 quan hé véi cac té chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao ¢ nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé ¢ dau ..?):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em ruot

Mai Nam Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
uan he Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
g ; chtrc chinh tri - xa hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
quan hé Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to

chure chinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Théng/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoi khai Ngay...... .thang ......... nam 20......
T6i xin cam doan nhiing loi Thu trwéng don vi St dung vién chirc
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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16. Thia tuc xét thiang hang chic danh nghé nghiép (CDNN) Hea sy
hang | (m& sé V.10.08.25)

a) Trinh tu thuc hién:

* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (ng c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chitc dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién

chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
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nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich Vié’n chtre theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(43 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chiic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi véi vien chic thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* P6i voi vién chire thude Pon vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; Don vi do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyeén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luwong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu So yéu ly lich vién chirc (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [18n trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghe nghiép & har]g cao hon lien ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc ngh¢e nghiép.

- Pap rng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cd yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.
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_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién churc du xét thing hang CDNN Hoa sy hang I (theo quy dinh tai Biéu 4 Théng
tu s6 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022; Piéu 11 Thong tu sb
02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cua vi tri viéc 1am Hoa sy
hang | quy dinh tai Phu luc IIB Théng tu sé 10/2023/TT-BVHTTDL ngay
08/9/2023 cua Bo trudong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« CO bang tot nghiép dai hoc trg 18n phu hop véi chuyén nganh my thut.
Truong hop 6 bang tét nghiép dai hoc tra 1én chuyén nganh khac phai dugc tang
danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”, “Nghé si vu t0” hodac duoc tang “Giai thudéng Ho
Chi Minh”, “Giai thuong Nha nuéc” vé van hoc, nghé thuat;

« C6 chitng chi boi dudng tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh my thuat.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nam vitng chi treong, dudng 16i caa Dang, chinh sach, phap luat caa Nha
nuéc vé linh vuc my thuat;

« Nam viing kién thtc tong hop vé cac loai hinh my thuat; dic trung, dic
diém cua cac mdn nghé thuat lién quan; cac thanh tuu khoa hoc k¥ thuat & trong
va ngoai nudc lién quan dén nghiép vu my thuat;

« Nam viing cac hinh thirc, phuong phép sang tac va cac quy trinh k¥ thuat
nghiép vu lién quan;

« Khai théc, st dung thanh thao cac chat liéu; c6 kinh nghiém trong hoat
dong sang tac, thé hién céac cong trinh, tdc pham;

« C6 ning luc chi dao va phdi hop vai ddng nghiép trong té chirc céc hoat
dong chuy@n mén vé my thuat; c6 kha ning nghién ctru, dé xuat cac giai phéap
sang tao vé linh vic my thuat.

+ C6 thoi gian giit chire danh nghé nghiép hoa si hang II hoic tuong duong
tir 4 06 nam trd 1én. Truong hop c6 thoi gian tuong duong thi phai co it nhat 01
nam (du 12 thang) dang giit chirc danh nghé nghiép hoa si hang II tinh dén ngay
hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang;

+ Pép tng mot trong c4c yéu cau sau:

« Trong thoi gian giit chuc danh nghé nghiép hoa si hang Il hodc tuong
duong c6 it nhat 02 cdng trinh, tac pham dugc Hoi dong nghé thuat chuyén nganh
cap Bo hoic tuong duong cong nhan vé chat luong nghé thuat hodc duoc tang
giai thudng tai cac cuge thi, lién hoan ho| di&n chuyén nghiép, trién 1am vé vin
hoc, nghé thuat toan quéc (hoic cap qubc gia).

« Puoc ting danh hiéu “Nghé si nhan dan” hodc duoc ting “Giai thuong HO
Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuét.
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- Doi v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chic danh nghé nghiép ma
hang chuc danh nghe nghiép nay khong con theo quy dinh cﬁa‘phép luat hién hanh
thi duoc xét thang 1€n hang chic danh nghé nghiép cao hon lién ké vai hang chuc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu Kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciaa Chinh pha stra doi, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia BS truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao cédo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s6 O9/2022/TT-BVHTTDL, ngay 28/10/2022 cua B truong Bo
Van hoa, The thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuéan chuc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh my thuat;

- Thong tu s6 10/?023/TT-BVHTTDL ngéy~08 ghéng 9 nam 2023 cua Bo
truong BO Van hoa, Thé th‘ao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc lam 1anh dao,
quan ly va chac danh nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chuc theo chirc
danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong lap thudc linh vuc van hoa, thé
thao va du lich;

- Théng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia Bé trusng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin hoa, vin héa co so,
tuyén truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 44/2020/QP-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in N0A): ...........vvoeee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x& hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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17. Thi tuc xét thing hang chiec danh nghé nghiép (CDNN) Thu vién
vién hang 111 (ma s6 V.10.02.06)

a) Trinh tu thuc hién:

* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (ing c4c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dbi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chitc dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién

chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
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nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich Vié’n chtre theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(43 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* P6i voi vién chire thude Pon vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; Don vi do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyeén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luwong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu So yéu ly lich vién chirc (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [18n trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghe nghiép & har]g cao hon lien ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc ngh¢e nghiép.

- Pap rng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cd yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.
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_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Thu vién vién hang III (theo quy dinh tai
Piéu 6 Thong tu sé 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép luong vién chire chuyén nganh thu vién), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién.
Truong hop t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai c¢6 chimg chi boi
dudng klen thire, ky nang nghe nghi¢p chuyén nganh thong tin - thu vién do co
quan, t6 chirc c6 tham quyén cép;

« C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh thu vién.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nim duoc chu treong, duong 16i cuia Bang, chinh sach, phap luat caa Nha
nuéc, chién luoc phat trién vé thu vién va vian hoa doc;

« Nim vitng kién thirc chuyén mon, nghiép vu vé thu vién:

« C6 nang lyc phan tich, tong hop, nhiing van dé duoc giao tham muu, quan Iy;

« C6 nang luc huéng dan nguoi s dung thu vién st dung tién ich thu vién
dé tiép can va khai thac thong tin;

» Co k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian cong tac gitt chire danh nghé nghiép thu vién vién hang IV
hodc twong duong tir dii 02 nim trd 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc) dbi
v6i trinh d6 cao dang hodc tir du 03 nam tro 1én (khong ké thoi gian tap su, thir
viéc) ddi véi trinh d6 trung cap. Truong hop co thoi gian trong dwong thi phai 6
it nhat 01 nam (du 12 thang) dang giit chirc danh thu vién vién hang IV tinh dén
ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dy xét thing hang.

- Péi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh caia phéap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc

danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & Vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:
- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha sta d6i, bd sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh vé ché do béo céo thong ké va quan ly hd so vién chic;

- Thong tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cta Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép luong vién chire chuyén nganh thu vién;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién ché, can b, cong chiic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx

155

Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in N0A): ...........vvoeee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x& hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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18. Thii tuc xét thiing hang chitc danh nghé nghiép (CDNN) Thu vién
vién hang Il (m sé V.10.02.05)

a) Trinh tu thuc hién:

* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chitc dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢6 tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién

chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
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nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich Vié’n chtre theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, chirng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(43 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Béi tuong thuc hién TTHC: Vién chic.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* P6i voi vién chire thude Pon vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; Don vi do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyeén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyeét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luwong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu So yéu ly lich vién chirc (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Buogc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [18n trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghe nghiép & har]g cao hon lien ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc ngh¢e nghiép.

- Pap rng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cd yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.
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_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chuc dy xét thang hang CDNN Thu vién vién hang II (theo quy dinh tai Biéu
5 Thong tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022; Piéu 3 Thong tu sb
02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cAu cta vi tri viéc 1am Thu vién
vién hang II quy dinh tai Phu luc IIB, Théng tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay
08/9/2023 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« CO bang tét nghiép dai hoc tro 18n chuyén nganh thong tin - thu vién.
Truong hop tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh khac phai c6 chimg chi boi
dudng kién thuc, ky nang nghe nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co
quan, to chac c6 tham quyen cap;

« C6 chitng chi bdi dudng tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh thu vién.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« N&m viing chu treong, duong 16i cuia Bang, chinh sach, phap luat caa Nha
nudc, chién luoc phat trién Ve thu vién va van hoa doc;

« Am hiéu kién thuc vé nghiép vu thu vién;

« C6nang luc phan tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuat stra doi, bo sung,
hoan thién quy trinh nghiép vu thu vién dugc giao tham muu, quan ly;

» Co k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian cong tac gilt chirc danh nghé nghiép thu vién vién hang I11
hoic twong dwong tir da 09 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢ it nhat 01 nim (du 12 thang)
dang giir chirc danh nghé nghiép thu vién vién hang I1I tinh dén ngay hét thoi han
ndp ho so dang ky du xét thang hang;

+ Trong thoi gian gitt chtrc danh nghé nghiép thu vién vién hang 111 hoic
tuong duong di tham gia nghién ctu, xay dung it nhat 01 dé tai, dé an, du an,
chuong trinh nghién cttu khoa hoc, van ban quy pham phap luat, van ban nghi¢p
vy, sang kién cai tlen k§ thuat trong linh vuc thu vién tir cap co so tro 1én da duoc
cap c6 tham quyén ban hanh, nghiém thu hoic phé duyét.

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién giir néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:
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- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu 5O 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua Bg truong Bo
Van hoa, The thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghée nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 9 nam 2023 cua Bo
truong BO Van hoa, Thé th‘ao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc lam 1anh dao,
quan ly vg}l chac danh nghé nghi€p chuyén nganh, co cau vién chic theo chic
danh ngh¢ nghiép trong don vi su nghiép cong lap thudc linh vuc van hoéa, thé
thao va du lich;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co
sd, tuyén truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon visSt dung VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .....................
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhIEM: . ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiieiinnn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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19. Thii tuc xét thing hang chirc danh ngheé nghiép (CDNN) Thur vién
vién hang | (mé so V.10.02.30)
a) Trinh tyu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong béo két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thiang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang déac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
coquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chuc dy xét thang hang Thu vién vién hang I (theo quy dinh tai Biéu 4 Théng
tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022; Diéu 4 Thong tu s6 02/2024/TT-
BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cua vi tri viéc 1am Thu vién vién hang |
quy dinh tai Phu luc 1IB, Thong tu sé 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023
ctia Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« C6 bang tét nghiép thac si trd 1&n chuyén nganh théng tin - thu vién.
Truong hop tot nghiép thac s tro 1én chuyén nganh khac phai ¢6 chiing chi boi
dudng klen thirc, ky nang nghe nghiép chuyén nganh théng tin - thu vién do co
quan, té chtc c6 tham quyen cap;

«C6 chung chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh thu vién.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nam vitng chu truong, duong 16i cia Dang, chinh séch, phap luat cia Nha
nudc, chién luoc phat trién vé thu vién va van hoa doc;

« C6 kién thirc chuy@n sau vé nghiép vu thu vién:

« C6 nang lyc phan tich, tong hop, hé thdng hoa va dé xuét, tham muu xay
dung chinh sach, phép luat, dé an, chuong trinh hoat dong vé thu vién;

« C6 nang lyc to chire chi dao thyc hién nghién cau, tng dung tién bo khoa
hoc k¥ thuat dé cai tién va nang cao chat luong, hiéu qua cong tac thu vién;

* CO k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian cong tac gilt chitc danh nghé nghiép thu vién vién hang I
hodc tuong duong tir du 06 nam trd 1€n. Truong hop cd thoi gian twvong duong thi
phai co it nhat 01 nam (du 12 thang) dang giir chtrc danh thu vién vién hang II
tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so diang ky du xét thang hang;

+ Trong thoi gian git chicc danh nghé nghiép thu vién vién hang Il hoac
tuong duong da chu tri nghiép ctru, Xay dung it nhat 02 dé tai, dé an, du an, chuong
trlnh nghién cuu khoa hoc cap B9, nganh tr¢ 1én trong linh vuc thu vién da duoc
cap c6 tham quyén nghiém thu, phé duyét hoac chu tri xay dung, hoan thién hé
thong co s¢ dit lieu qudc gia, thong tin thu muc qudc gia, muc luc lién hop quéc
gia, qUOC té.

- DI vai trudng hop vién chire dang xép & hang chuc danh nghé nghiép ma
hang chic danh nghe nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chire danh nghé nghiép cao hon lién ke véi hang chuc
danh nghé nghiép hién gilt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap ung
du tiéu chuan, dieu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;
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- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phua sta d6i, b6 sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Th{)ng tur $6 O7/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu sO 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua Bg truong Bo
Van héa, The thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién;

- Thong tu s0 10/2023/T T-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua B¢ truong Bo Vén
hoa, Thé thao va Du lich hudng dan veé vi tri viée lam lanh dao, quan ly va chuc danh
nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chuc theo chuc danh nghé nghiép trong don
vi su nghiép céng lap thudce linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic

danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoéa, van hoa co
s&, tuyén truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooeeeeeiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x& hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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_20. Thii tyc xét thang hang chirc danh nghé nghigp (CDNN) Tuyén
truyen vién van héa (ma so V.10.10.35)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.



178
b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chicc danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi véi vien chic thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chuc du xét thang hang CDNN Tuyén truyén vién van hoa (theo quy dinh tai
Diéu 5 Théng tu s6 02/2023/TT-BVHTTDL ngay 21/02/2023 cia Bo truéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va xép luong vién chuc chuyén nganh tuyén truyén vién vian hoa), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« CO6 bang tét nghiép dai hoc trd 18n phu hop véi chuy@n nganh tuyén truyén
vién van hoa;
« CO chung chi boi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép tuyén truyen
vién van hoa.
+ Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

. Nam viing chu truong, duong 16i cuia Pang, chinh sach, phéap luat caa Nha
nudc vé hoat dong tuyén truyen

« Nim dugc phwong phép to chic, hinh thire hoat dong tuyén truyén;

« C6 hiéu biét vé lich str, van hoa, xa hoi trén dia ban duoc phan ¢ng quan 1y;

« C6 kién thuc veé linh vuc van hoa, nghé thuat; c6 mot trong cac ki nang:
Thuyet minh, thuyet trinh, biéu dién nhac cu, biéu dién vian nghé, hoi hoa, thiét
ké, thi cong ¢ dong truc quan hoac cac ky nang nghi¢p vu khac phu hep véi hinh
thire tuyén truyeén;

« Sir dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k§ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu;

» Co k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ Co thoi gian cong tac gilr chirc danh nghé nghiép tuyén truyén vién van
hoa trung cap hodc twong duong tur du 03 nam tr¢ 1én (khong ke thoi gian tap su,
thu viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nam (du 12
thang) dang gitr chtrc danh tuyén truyén vién van hoa trung cap tinh dén ngay heét
han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

- Do6i v6i truang hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duge xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chuc
danh nghe nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, dieu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
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07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;
- Thong tu $6 O7/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bdo céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s6 02/2023/TT-BVHTTDL ngay 21/02/2023 cua B Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh nghe nghiép va xep
lwong vién chuc chuyén nganh tuyén truyén vién van hoa;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chtrc danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng #r s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truéng Bé Nai vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC ZIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc 1 dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh s&ch:..................o

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bdng, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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_21. Thii tyc xét thing hang chicc danh nghé nghigp (CDNN) Tuyén
truyen vién van héa chinh (ma so V.10.10.34)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hozc nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudce thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, bd sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thu trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nude bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thang hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap urng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.



189

- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc du xét thing hang CDNN Tuyén truyén vién van hoa chinh (theo quy
dinh tai Piéu 4 Thong tu s6 02/2023/TT-BVHTTDL ngay 21/02/2023; Diéu 9
Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cua vi tri viéc 1am
Tuyén truyén vién van héa chinh quy dinh tai Phu luc IIB, Thong tu s6 10/2023/TT-
BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua B¢ truéng B Van hoa, Thé thao va Du lich), cu
thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« CO6 bang tét nghiép dai hoc trd 18n phu hop véi chuy@n nganh tuyén truyén
vién van hoa;
« CO chung chi boi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép tuyén truyen
vién van hoa.
+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

. Nam virng chu truong, duong 16i cuia Bang, chinh sach, phap luat caa Nha
nudc vé hoat dong tuyén truyen

« Nam vitng phuong phép té chiic, hinh thic hoat dong tuyén truyén;

« N&m vitng lich st, vin hoa, xa hoi trén dja ban duoc phan cong quan 1y;

« C6 chuyén mdn vé linh vuc van hoa, nghé thuat; am hiéu kién thic, ky
nang nghiép vu tuyén truyén;

« C6 nang luc thu thap, phan tich, tong hop va dé xuat cac giai phap dé nang
cao chat lugng cong tac tuyén truyeén;

» Co k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian cong tac gilt chirc danh nghé nghiép tuyén truyén vién vin
h6a hodc twong duong tir da 09 nim tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viée).
Truong hop co thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nim (da 12 thang)
dang giir chirc danh nghé nghiép tuyén truyén vién vin héa tinh dén ngay hét thoi
han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

- Do6i v6i truang hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duge xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chuc
danh nghe nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, dieu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu caa Nghi dinh so
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115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh vé ché do béo céo thong ké va quan ly hd so vién chic;

- Thong tu s6 02/2023/TT-BVHTTDL ngay 21/02/2023 cia Bo Van héa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma sd, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va xép
lwong Vvién chac chuyén nganh tuyén truyén vién van hoa;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cuia Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chic danh
nghé nghiép chuyén nganh, co ciu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép trong don
vi su nghiép cdng 1ap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

- Thong tu sb 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép vié chtic chuyén nganh Thu vién, di san vin hoa, van hoa co so,
tuyén truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nr): ................c....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEM NNIEm: ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai Ng:......oevieiiiiiieeee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:..........ccovvvuiiininnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a dung su that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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22. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Huén luyén
vién hang 111 (mé& so V. 10.01.03)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chitc dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht 12
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
Xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyén va chi dau tu; Pon vi sy nghiép cong ty bdo dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuy@n mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc dy xét thang hang CDNN Huan luyén vién hang III (theo quy dinh tai
Piéu 6 Thong tu sb 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 25/10/2022 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh thé dyc thé thao), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« CO6 bang tét nghiép dai hoc tré 1&n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phU hop voi nganh, linh vuc thé duc thé thao;

« C6 chung chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh thé duc thé thao.

+ Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

« Nam vitng chi truong, dudng 16i caa Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc vé thé duc thé thao va phat trién thé thao thanh tich cao;

« Hiéu biét luat, diéu I¢ thi dau dé van dung chi dao trong tap luyén, thi dau
thé thao;

« CO6 kién thirc co ban vé ly luan va phuong phap giao duc thé chat; nam
chéc cac ky thuat, chién thuat co ban cua mon thé thao;

« Hiéu biét cac nguyén 1y co ban vé giéo duc hoc, tam 1y hoc va y sinh hoc
thé duc thé thao va van dung vao cong tac huan luyén cac van dong vién co laa
tudi, gisi tinh, trinh d6 khéac nhau;

« Biét so ctru chan thuong cho van dong vién trong tap luyén va thi dau thé
thao;

« CO kha nang ung dung tién bo khoa hoc dé nang cao hiéu qua cong tac
huan luyén;

« Hiéu biét cac quy dinh vé phong, chéng Doping trong tap luyén va thi dau
thé thao;

+ C0 k¥ nang str dung céng nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo y&u cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian cong tac gitr chac danh nghé nghiép hudng dan vién (hang
IV) hoic twong duong tir dit 03 nam trd 18n (khong ké thoi gian tap su, thi viéc).
Truong hop ¢6 thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhit 01 nim (da 12 thang)
dang giir chtrc danh nghé nghiép hudéng dan vién (hang IV) tinh dén ngay hét han
thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Vién chuc sb6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qudc
hoi - Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;
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- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phua sta d6i, b6 sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 caa Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh vé ché do béo céo thng ké va quan ly hd so vién chic;

- Théng tu s6 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 25/10/2022 ctia B$ trusng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)



201

25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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23. Thii tuc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) Huén luyén
vién chinh hang Il (méa so V.10.01.02)

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chuc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht 12
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
Xuyén va chi dau tu; Pon vi su nghiép cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuy@n mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Pap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan ly chic
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé di véi
vién chuc dy xét thang hang CDNN Huan luyén vién chinh hang II (theo quy dinh
tai Piéu 5 Thong tu s6 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 25/10/2022; Piéu 3 Thong
tu s6 03/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 va yéu cau cua vi tri viéc 1am Huén
luyén vién chinh hang Il quy dinh tai Phu luc IIB, Thong tu s 10/2023/TT-
BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua B truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich), cu
thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

« CO6 bang tét nghiép dai hoc tré 1&n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phU hop voi nganh, linh vuc thé duc thé thao;

« C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh thé duc thé thao.

+ Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

« Nam vitng chi treong, dudng 16i caa Dang, chinh sach, phap luat caa Nha
nudc vé thé duc thé thao va phat trién thé thao thanh tich cao;

« Hiéu biét kién thuc co ban vé Iy luan, phuong phap gido duc thé chat, hoc
thuyet huan luyén thé thao, ky thuat, chién thuat va xu hudng phat trién ky thuat,
chién thuat cia mén thé thao & trong nudc va trén thé gigi; cac kién thac vé giao
duc hoc, tdm ly hoc, y sinh hoc thé duc thé thao, dinh dudng, cac quy dinh vé
phong, chong doping trong tap luyén va thi dau thé thao;

« Nam viing va van dung dung cac quy dinh luat thi dau cua mon thé thao; diéu
&, quy ché t6 chuc va hoat dong cua lién doan mdn thé thao trong nudc va quoc té;

« Biét so ctru chan thuong cho van dong vién trong tap luyén va thi dau thé thao;

« T6 chuc phdi hop voi dong nghiép trong hoat dong chuyén mén nham
nang cao chat lugng cong tac huan luyén thé thao;

+ C0 k¥ nang str dung céng nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
theo y&u cau vi tri viéc lam.

+ C6 thoi gian gilt chire danh nghé nghiép huan luyén vién (hang IIT) hoic
tuong duong tir di 09 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong
hop co thoi gian twong dwong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) dang gitr
chirc danh nghé nghiép huan luyén vién (hang III) tinh dén ngay hét han ndp ho
so dang ky du xét thang hang;

+ Trong thoi gian gitt chuac danh nghé nghiép huan luyén vién (hang 111)
hoic twong duwong di truc tiép huan luyén, dao tao van dong vién dat it nhat mot
trong cac thanh tich sau: huy chuong tai Pai hoi thé thao toan quéc; cac giai vo
dich quéc gia; cup qudc gia; giai vo dich tré tirng mon chau A, thé gidi hoac huy
chuong tai Pai hoi thé thao Pong Nam A, Pai hoi thé thao nguoi khuyét tat Pong
Nam A, Dai hoi thé thao chau A, Pai hoi thé thao ngudi khuyét tat chau A, Pai
hoi Olympic tré, cac giai vo dich ting mon khu vuc Pong Nam A, chau A, thé
gidi hoidc dat tiéu chuan tham du Pai hoi Olympic, Pai hoi Paralympic.
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- Doi v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duoc xét thang 1€n hang chic danh nghé nghiép cao hon lién ké vai hang chic
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu Kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciaa Chinh pha stra doi, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia BS truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Théqg tur s6 07/2022/TT—BVHTTDL, ngay 25/ 170/2022 cua Bo trgréng Bo
Van hoa, The thao va Du lich quy dinh ma s0, ti€u chuén chire danh nghe nghiép
va x€p luong vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao;

- Thong tu s0 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2023 cua Bo truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly v@
chic danh nghé nghi€p chuyén nganh, co cau vién chic theo chic danh nghe
nghiép trong don vi su nghiép cdng lap thudc linh vuc van hoa, thé thao va du
lich;

- Thong tur s6 03/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ciia Bo truong Bo
Van hoa, The thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, dicu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chuic chuyén nganh thé duc thé thao;

- Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi it
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ...cc.ooeeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VIEN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé..............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ..../......... [oi... Ngay chinh thuec:......... fooin.. Lo,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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24. Thi tuc Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién Ién
chirc danh nghe nghiép bién tap vién hang II.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.



214
b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc dy xét thing hang CDNN (theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-
BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thdng tin va Truyen thong quy dinh ma s, tiéu
chuan chac danh nghé nghiép va xep luong d6i véi vién chirc bién tap vién, phong
vién, bién dich vién, dao di&n truyén hinh thuéc chuy@n nganh théng tin va truyén
thong), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghi€p vu

« Nim vitng duong 16, chu trwong, chinh sach ctia Pang va phéap luat cia
Nha nude vé linh vuc chuyén nganh; nhirng thanh tuu maéi, cac su kién quan trong
cua doi1 sé)ng chinh tri, kinh té, x4 hdi;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; am hiéu cac van dé vé kinh té, xa
hoi, van hoa, nghé thuat, cong nghé¢ va van dung cé hiéu qua vao viéc bién tap;

* Co k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
hoic tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc 1am.

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én nganh bao chi, xuat ban. Trudong hop
c6 bang tot nghiép dai hoc khac nganh bao chi, xuat ban thi phai ¢6 ching chi bdi
dudng vé ‘nghiép vu bao chi, Xudt ban do co so dao tao co thAm quyén cip hoic
c6 bang tot nghiép cao dang, trung cap nganh bao chi, xuat ban;

« C6 bang tot nghiép trung cap 1y luan chinh tri hodc c6 gidy xac nhan trinh
d6 1y luan chinh tri tuong duwong trung cip 1y luan chinh tri tré 1én do co quan c6
tham quyén cap trudc ngay 09/7/2021;

« C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh bién tip vién hodc c6 chimg chi hanh nghé bién tap vién (d6i vai
bién tap vién linh vuc xuat ban).

+ Yéu cau ddi véi vién chice du thi hodc xét thang hang 1én bién tap vién
hang 11

« C06 thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang III hodc twong
duong toi thiéu 1a 09 ndm (du 108 thang, khong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Truong hop c6 thdi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (di 12 thang) giir
chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp ho
so dang ky du thi hoac xét thang hang;

« Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang IIT hoac
tuong duong da chu tri hodc tham gia bién tp it nhat 01 (mot) tac pham dat giai
thudng cap bo, nganh, cap tinh hodc tuong duong tr¢ 1én hodc giai thudng do co
quan Pang & Trung uong, t6 chirc chinh tri - xd hoi & Trung wong, Hoi nha bao
Viét Nam t6 chirc; hodc tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh tir cap co so tro 1én di dugc cap
c¢6 tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.

- Do6i v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghigp ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khéng con theo quy dinh cta phap luat hién hanh



217

thi dugc xét thiang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu Kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra d6i, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu 5O 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 b&o céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

_-Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua By Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh ngh€ nghiép va xep luong
doi vai vién chic bién tap vién, phc’)ng vién, bién dich vién, dao dién truyen hinh
thudc chuyén nganh théng tin va truyen thong;

- Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic bo may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuédc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitt
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ...cc.ooeeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VIEN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé..............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ..../......... [oi... Ngay chinh thuec:......... fooin.. Lo,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thizc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bing,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru so ¢ dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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25. Thi tuc Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tip vién Ién
chwc danh nghé nghiép bién tap vién hang I.
a) Trinh tyu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc dy xét thang hang CDNN (theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-
BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thdng tin va Truyen thong quy dinh ma s, tiéu
chuan chac danh nghé nghiép va xep luong d6i véi vién chirc bién tap vién, phong
vién, bién dich vién, dao di&n truyén hinh thuéc chuy@n nganh théng tin va truyén
thong), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghi€p vu

« Am hiéu dudng 16, chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat ctia Nha
nuéc vé linh vuc chuyén nganh; am hiéu tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh,
linh vyc trong nudc va thé giéi;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; am hiéu cac van dé vé kinh té, xa
hoi, van hoa, nghé thuat, cong nghé¢ va van dung cé hiéu qua vao viéc bién tap;

* Co k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc 1am.

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én nganh bao chi, xuat ban. Trudong hop
c6 bang tot nghiép dai hoc khac nganh bao chi, xuat ban thi phai ¢6 ching chi bdi
dudng vé ‘nghiép vu bao chi, Xudt ban do co so dao tao co tham quyén cip hoic
c6 bang tot nghiép cao dang, trung cap nganh bao chi, xuat ban;

« C6 bang t6t nghiép cao cap ly luén chinh tri hodc bang cao cap 1y luan
chinh tri - hanh chinh hodc c6 gidy xac nhén trinh d9 1y luén chinh trj tuong duong
cao cap 1y luan chinh tri do co quan c6 tham quyen cap trude ngay 09/7/2021;

« C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh bién tip vién hodc c6 chimg chi hanh nghé bién tap vién (d6i vai
bién tap vién linh vyc xuat ban).

+ Yéu cau ddi véi vién chire du thi hodc xét thiang hang 18n bién tap vién
hang |

« C06 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang II hodc twong
duong t6i thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop co thoi gian twong duong
thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép bién tap vién
hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du thi hodc xét thang hang;

« Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang II hodc
tuong duong da chu tri hodc tham gia bién tép it nhat 02 (hai) tic pham dat giai
thuong cap bo, nganh hoac twong duong tr¢ 1én hodc giai thuong do co quan Dang
& Trung uong, t6 chuc chinh trj - xa hoi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam t6
chire; hodc chu tri hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tai, chwong trinh nghién ciru
khoa hoc chuyén nganh cap bo, cap tinh hodc tuong dwong trd 1én di dugc cp co
tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Péi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khdng con theo quy dinh caia phéap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
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danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

-Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyen thong quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xep luong
di véi vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh théng tin va truyen thong;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitt
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ...cc.ooeeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VIEN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé..............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ..../......... [oi... Ngay chinh thuec:......... fooin.. Lo,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thizc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)




231

26. Thu tuc: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phéng vién Ién
chirc danh ngheé nghiép phong vién hang I1.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gié viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chtrc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc dy xét thing hang CDNN (theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-
BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thdng tin va Truyen thong quy dinh ma s, tiéu
chuan chac danh nghé nghiép va xep luong d6i véi vién chirc bién tap vién, phong
vién, bién dich vién, dao di&n truyén hinh thuéc chuy@n nganh théng tin va truyén
thong), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghi€p vu

« Am hiéu dudng 16, chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat ctia Nha
nuéc vé linh vuc chuyén nganh; am hiéu tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh,
linh vyc trong nudc va thé giéi;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; am hiéu cac van dé vé kinh té, xa
hoi, van hoa, nghé thuat, cong nghé¢ va van dung cé hiéu qua vao viéc bién tap;

* Co k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc 1am.

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« Nam viing duong 16i, chu truong chinh sach, chi thi, nghi quyet cua Dang
va phap luat Nha nudc vé cac van dé ddi noi va d6i ngoai lién quan dén nhiém vu
dugc phan cong; hiéu biét vé tinh hinh kinh té, chinh tri, xd hoi trong nudc va thé
gioi;

* Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; thyc hién c6 hiéu qua nhiém vy
theo quy dinh cta phép luat vé bdo chi va cac quy dinh cua phap luat khac co6 lién
quan;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, sir dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

+ Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng

« C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én nganh béo chi. Truong hop c6 bang t6t
nghiép dai hoc khac nganh bao chi thi phai c6 ching chi boi dudng vé nghiép vu
bao chi do co s¢ dao tao co tham quyén cip hoic c6 bang tét nghiép cao dang,
trung cap nganh bao chi;

« C6 bang tot nghiép trung cap 1y luan chinh tri hodc co gidy x4c nhan trinh
d6 1y luan chinh tri tuong duwong trung cip 1y ludn chinh tri tré 1én do co quan c6
tham quyén cap trudc ngay 09/7/2021;

« C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh phéng vién.

+Yéu cau dbi vai vién chirc du thi hodc xét thing hang 1én phong vién hang 11

« C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phong vién hang III hodc tuong
duong t6i thiéu 1a 09 nam (di 108 thang, khong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Truong hop c6 thoi gian trong dwong thi phai 6 it nhat 01 nam (da 12 thang) gitr
chirc danh nghé nghiép phong vién hang I1I tinh dén ngay hét thoi han nop ho so
dang ky du thi hoac xét thang hang;
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* Trong thoi gian git chirc danh nghé nghiép phong vién hang III hodc
tuong dwong da chu tri thyc hién it nhat 01 (m6t) tac pham dat giai thuong cap bo,
cap tinh hodc twong duong tr¢ 1én hodc giai thudng do co quan Dang ¢ Trung wong,
to phl'xc chinh‘tri - xa hoi 0 Trung wong, Ho6i nha bao Vi¢t Nam t6 chirc; hoac tham gia
viet chuyén d¢ trong it nhat 01 (mot) dé tai, chwong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén
nganh cap co so trd 1€n da duoc cap co6 tham quyen ban hanh hoac nghiém thu.

- D6i v6i truang hop vién chire dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghe nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duge xét thang 1€n hang chirc danh ngh€ nghiép cao hon lién ke véi hang chuc
danh nghe nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so6 dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia BS truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

_-Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma so, tieu chuan chic danh nghé nghiép va xeép luong
doi vai vién charc bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dien truyen hinh
thudc chuyén nganh théng tin va truyen thong;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chte danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in N0A): ...........vvoeee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x& hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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27. Thi tuc Xét thang hang vién chic chuyén nganh phong vién Ién
chirc danh nghé nghiép phong vién hang 1.
a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gié viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chtrc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc dy xét thang hang CDNN (theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-
BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thdng tin va Truyen thong quy dinh ma s, tiéu
chuan chac danh nghé nghiép va xep luong d6i véi vién chirc bién tap vién, phong
vién, bién dich vién, dao di&n truyén hinh thuéc chuy@n nganh théng tin va truyén
thong), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghi€p vu

« Am hiéu duong 161, chu truong, chinh sach, chi thi, nghi quyet cua Pang
va phap luat cua Nha nudce vé cac van dé ddi noi va ddi ngoai; vé tinh hinh kinh
té, chinh tri, x3 hoi trong nude va thé gidi;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu
theo quy dinh ctia phéap luat vé bao chi va cac quy dinh cua phap luat khac c6 lién
quan;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én nganh béao chi. Truong hop co bang t6t
nghiép dai hoc khac nganh bao chi thi phai c¢6 chirng chi bdi dudng vé nghiép vu
bao chi do co s& ddo tao c6 thim quyén cap hodc c6 bang tot nghiép cao dang,
trung cap nganh béo chi;

« C6 bang t6t nghiép cao cép 1y luan chinh tri hodc bang cao cap 1y luan
chinh tri - hanh chinh hodc c6 gidy xac nhén trinh d¢ 1y luén chinh tri tuong duong
cao cap 1y luan chinh tri do co quan c6 tham quyen cap trude ngay 09/7/2021;

« C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh phéng vién.

+Yéu cau dbi voi vién chirc du thi hodc xét thang hang 1én phong vién hang I

« C6 thoi gian gitr chtrc danh nghé nghiép phéng vién hang II hodc twong
duong t6i thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop c6 thoi gian twong duong
thi phai c6 it nhat 01 nam (da 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép phong vién
hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thang hang;

« Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phong vién hang IT hoic tuong
duong d3 chu tri thyc hién it nhat 02 (hai) tac pham dat giai thudng cap bd, nganh
hodc twong duong trd 1én hodc giai thuong do co quan Pang ¢ Trung uong, to
chuc chinh tri - xa hoi & Trung vong, Ho1 nha bao Viét Nam t6 chirc; hodc chu tri
hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ciru khoa hoc chuyén
nganh cap bo, cap tinh hoic tuong dwong tré 1én da dugc cap co tham quyén ban
hanh hoac nghiém thu.

- Doi v6i truang hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma

hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
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danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

-Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyen thong quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép_ va X€p luong
di véi vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thugc chuyén nganh théng tin va truyen thong;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuédc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cp tinh va nguoi gitt
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hdnh kém theo Théng tu s6 07/2019/TT-BNV ngdy 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC ZIA0: ... vttt e e e e e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Kj ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU', TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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28. Thi tuc Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién lén
chwc danh nghé nghiép bién dich vién hang I1.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc dy xét thang hang CDNN (theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-
BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thdng tin va Truyen thong quy dinh ma s, tiéu
chuan chac danh nghé nghiép va xep luong d6i véi vién chirc bién tap vién, phong
vién, bién dich vién, dao di&n truyén hinh thuéc chuy@n nganh théng tin va truyén
thong), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghi€p vu

« Nam ving dudng 16i, chu truong, chinh sach, chi thi, nghi quyét clia Dang
va phap ludt ciia Nha nudce vé cac van dé ddi ndi va dbi ngoai co lién quan dén
ndi dung dugc phan cong bién dich; cac quy dinh cua Luat Bao chi, Luat Xuét
ban va cac quy dinh ctia phap luat khac co6 lién quan;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh, vé quy trinh nghiép vu, quy pham
ky thuat, phwong phap bién dich, dich thuat, cac thuat ngit, van pham va van
phong cua ngon ngir trong linh vire bién dich;

« Am hiéu vé x3 hoi hoc, phong tuc, tdp quan, nhu ciu va thi hiéu cua ban
doc trong nudc va nudc ngoai;

* d) C6 k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban.

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« C6 bang tot nghiép dai hoc ngoai ngit trd 1én. Trudng hop c6 bang tét
nghi¢p dai hoc nganh khac thi phai c6 chirng chi ngoai ngir trinh d¢ twong duong
béc 5 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam tr¢ 1€n phu hop vai vi tri viée lam;

« C6 bang tot nghiép trung cap 1y luan chinh tri hodc co gidy xac nhén trinh
d6 1y luan chinh tri tuong duong trung cap 1y luan chinh tri tré 1én do co quan c6
tham quyén cap trude ngay 09/7/2021;

« C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh bién dich vién.

+ Yéu cau d6i véi vién chtrc du thi hodc xét thing hang 1én bién dich vién
hang 11

* Co thoi gian gitr chtre danh nghé nghiép bién dich vién hang III hoic twong
duong toi thiéu 1a 09 ndm (du 108 thang, khong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Trudng hop c6 thoi gian trong duong thi phai co it nhat 01 ndm (du 12 thang) giir
chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp hd
so dang ky du thi hoac xét thang hang;

« Trong thoi gian giir chic danh nghé nghiép bién dich vién hang III hodc
tuong duong da chu tri bién dich it nhat 01 (mot) tac pham dat giai thudng cap
bo, cap tinh hodc twong tré 1én nganh hodc giai thuong do co quan Pang ¢ Trung
uong, t6 chirc chinh tri - xa hoi & Trung vwong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chirc;
hodc tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc chuyén nganh cép co so tré 1én dd duoc cap co thim quyén ban
hanh hoac nghi¢m thu.
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- Pdi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh caia phép luat hién hanh
thi duoc xét thang 1€n hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:
- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciaa Chinh pha stra doi, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia BS truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

-Théng tu sb 13/2022/TT BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyen thong quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xep luong
dbi véi vien chie bién tap vién, phong vién, bién dich vién, dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh théng tin va truyéen thong;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi it
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN QoI KNAC: .o
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... foon... Ngay chinh thuec:......... [o..... [oiiiiiiiininn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thizc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bing,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru so ¢ dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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29. Thi tuc: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién 1én
chwc danh nghé nghiép bién dich vién hang I.
a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc dy xét thang hang CDNN (theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-
BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thdng tin va Truyen thong quy dinh ma s, tiéu
chuan chac danh nghé nghiép va xep luong d6i véi vién chirc bién tap vién, phong
vién, bién dich vién, dao di&n truyén hinh thuéc chuy@n nganh théng tin va truyén
thong), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghi€p vu

« Am hiéu duong 161, chu truong, chinh sach, chi thi, nghi quyét ciia Pang
va phap luat cia Nha nude vé cac van dé dbi ndi va ddi ngoai; cac quy dinh cua
Luat Bao chi, Luat Xuat ban va cac quy dinh cua phap luat khac c6 lién quan;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; vé quy trinh nghiép vu, quy pham
ky thuat, cac phuong phap bién dich, dich thuat, cac thuat ngit, van pham va van
phong ciia ngdn ngit, nhing tién bo va su phat trién vé ngdn tir va vin phong cua
ngoai nglr dugc phan cong bién dich;

* ¢c)Am hiéu vé x4 hoi hoc, phong tuc, tap quan, nhu cau va thi hiéu ctia ban
doc trong nude va nude ngoai;

* d) C6 k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban.

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« CO bang tot nghiép dai hoc ngoai ngit trd 1én. Trudng hop c6 bang tét
nghi¢p dai hoc nganh khac thi phai c6 chirng chi ngoai ngir trinh d¢ twong duong
béc 5 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam tr¢ 1€n phu hop vai vi tri viée lam;

« C6 bang t6t nghiép cao cap 1y luan chinh tri hodc bang cao cip 1y luan
chinh tri - hanh chinh hodc c6 giay xac nhan trinh d ly luan chinh tri tuong duong
cao cap 1y luan chinh tri do co quan ¢ thdm quyén cap trude ngay 09/7/2021;

« C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh bién dich vién.

+ Yéu cau d6i véi vién chtrc du thi hodc xét thing hang 1én bién dich vién
hang 1.

« C6 thoi gian giit chire danh nghé nghiép bién dich vién hang II hoic tuong
duong t6i thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop co thoi gian twong duong
thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) giir chirc danh nghé nghiép bién dich vién
hang II tinh d&én ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thing hang;

« Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép bién dich vién hang II hoac
tuong duong da chi tri bién dich it nhat 02 (hai) tac pham dat giai thuong cap bo,
nganh hodc tuong duong tr¢ 1€n hodc gidi thuéng do co quan Pang & Trung wong,
t6 chirc chinh tri - x3 hoi & Trung vwong, HO1 nha b4do Viét Nam t6 chirc; hodc chu
tri hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén
nganh cap bo, cap tinh hoic tuong dwong tré 1én da dugc cap co tham quyén ban
hanh hoac nghi¢m thu.

- Do6i v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghigp ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cta phap luat hién hanh
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thi dugc xét thiang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu Kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra d6i, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu 5O 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 b&o céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

_-Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua By Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh ngh€ nghiép va xep luong
doi vai vién chic bién tap vién, phc’)ng vién, bién dich vién, dao dién truyen hinh
thudc chuyén nganh théng tin va truyéen thong;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic bo may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitt
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ...cc.ooeeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VIEN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé..............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ..../......... [oi... Ngay chinh thuec:......... fooin.. Lo,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thizc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bing,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru so ¢ dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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30. Thi tuc: Xét thing hang vién chirc chuyén nganh dao dién truyén
hinh Ién chirc danh nghé nghiép dao dién truyen hinh hang 11.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc dy xét thang hang CDNN (theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-
BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thdng tin va Truyen thong quy dinh ma s, tiéu
chuan chac danh nghé nghiép va xep luong d6i véi vién chirc bién tap vién, phong
vién, bién dich vién, dao di&n truyén hinh thuéc chuy@n nganh théng tin va truyén
thong), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghi€p vu

« Nim virng duong 16i, chu truong, chinh sach, phap luat ciia Pang va Nha
nude vé linh vuc chuyén nganh; cac su kién chinh tri, xa hdi quan trong; cac thanh
tuu vé van hoa nghé thuat ¢ trong nude va thé gio1;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; vé cac loai hinh vin hoc nghé
thuat; dac trung va déc diém ciia mon nghé thuat két hop, cac mon khoa hoc k¥
thuat co lién quan; vé xa hoi hoc va van dung c6 hiéu qua vao viéc xay dung hinh
tuong ngh¢ thuat;

« Nim viing cic quy dinh cua phap luat vé bao ho lao dong, k¥ thuat an toan
trong luyén tap, biéu dién va cac quy dinh cta phap luat khac ¢ lién quan;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc 1am.

+ Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

* Co béng tbt nghiép dai hoc trd 1én nganh dao dién;

« C6 bang tot nghiép trung cap 1y luan chinh tri hodc c6 gidy xac nhan trinh
d6 1y luan chinh tri tuong duwong trung cap 1y luan chinh tri trd 1én do co quan c6
tham quyén cap trudc ngay 09/7/2021;

« C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh dao dién truyén hinh.

+ Yéu cau d6i v4i vién chirc dy thi hodc xét thang hang 1én dao dién truyén
hinh hang I1.

« C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang III
hoic twong dwong ti thiéu 13 09 nam (da 108 thang, khong ké thoi gian tap su,
thir viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhat 01 ndm (du 12
thang) giit chirc danh nghé nghiép dao dién truyén hinh III tinh dén ngay hét thoi
han ndp hd so ding ky du thi hodc xét thang hang;

« Trong thoi gian gitr chitc danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang III
hodc twong duong da chu tri it nhat 01 (mdt) tac pham dat giai thuong cap bo, cap
tinh hodc tuong duong trd 1€n hoac giai thudng do co quan Bang & Trung vwong,
t6 chuc chinh tri - xd hoi 6 Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chirc; hodc tham
gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc
chuyén nganh tir cdp co s& trd 1én da duoc cip co tham quyén ban hanh hoic
nghiém thu.

- Do6i v6i truang hop vién chire dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghigp ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cta phap luat hién hanh
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thi dugc xét thiang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu Kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra d6i, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu 5O 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 b&o céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

_-Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua By Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh ngh€ nghiép va xep luong
doi vai vién chic bién tap vién, phc’)ng vién, bién dich vién, dao dién truyen hinh
thugc chuyén nganh théng tin va truyen thong;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic bo may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuédc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitt
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST dung VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nr): ................c....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhIEM: . ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiieiinnn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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31. Thi tuc Xét thing hang vién chire chuyén nganh dao dién truyén
hinh Ién chirc danh nghe nghiép dao dién truyen hinh hang 1.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chirc dy xét thang hang CDNN (theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-
BTTTT ngay 26/8/2022 cua B Thdng tin va Truyen thong quy dinh ma s, tiéu
chuan chac danh nghé nghiép va xep luong d6i véi vién chirc bién tap vién, phong
vién, bién dich vién, dao di&n truyén hinh thuéc chuy@n nganh théng tin va truyén
thong), cu thé nhu sau:

+ Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghi€p vu

« Am hiéu dudng 16i, chi trwong, chinh sach, phap luat cuia Pang va Nha
nude vé vin hoa van ngh¢; cac su kién chinh tri, xa hdi quan trong; cac thanh tyu
vé van hoa, vian nghé 0 trong nudc va thé gi6i;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; vé cac loai hinh van hoc nghé
thuat; dac trung va déc diém ciia mon nghé thuat két hop, cac mon khoa hoc k¥
thuat co lién quan; vé xa hoi hoc va van dung c6 hiéu qua vao viéc xay dung hinh
tuong ngh¢ thuat;

« Am hiéu cac quy dinh cta phap luat vé bao ho lao dong, k¥ thuat an toan
trong luyén tap, biéu dién va cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién quan;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cta vi tri viéc 1am.

+ Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

* Co béng tbt nghiép dai hoc trd 1én nganh dao dién;

« C6 bang t6t nghiép cao cép 1y luan chinh tri hodc bang cao cap 1y luan
chinh tri - hanh chinh hodc c6 gidy xac nhén trinh d9 1y luén chinh tri tuong duong
cao cap 1y luan chinh tri do co quan c6 tham quyen cap trude ngay 09/7/2021;

« C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh dao dién truyén hinh.

+ Yéu cau d6i v6i vién chirc dy thi hodc xét thang hang 1én dao dién truyén
hinh hang I

« C6 thoi gian giir chire danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang IT hodc
tuong duong ti thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop cé thoi gian tuong
duong thi phai c6 it nhat 01 ndm (da 12 thang) gitt chirc danh nghé nghiép dao
dién truyén hinh hang II tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du thi hodc
x¢ét thang hang;

« Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang II
hodc twong duong di chi tri dao dién it nhat 02 (hai) tac pham dat giai thudng
cap bo, nganh hodc tuong duong trd 1én hodc giai thudong do co quan Pang ¢
Trung wong, to chirc chinh tri - x4 hoi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam to
chtrc; hodc chil tri hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tai, chwong trinh nghién ctru
khoa hoc chuyén nganh cap b, cap tinh hoic tuong duong trd 1én di duge cap co
tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

- Do6i v6i truang hop vién chire dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghigp ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cta phap luat hién hanh
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thi duoc xét thiang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu Kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, b6 sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu 5O 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 b&o céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

_-Théng tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua By Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh ngh€ nghiép va xep luong
doi vai vién chic bién tap vién, phc’)ng vién, bién dich vién, dao dién truyen hinh
thugc chuyén nganh théng tin va truyen thong;

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic bo may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuédc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitt
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nT): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: + vt

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... foon... Ngay chinh thuc:......... [o..... Joiiiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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32. Thi tuc Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién 1én
chwc danh am thanh vién hang I11.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chrc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Nbi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap tng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc dy xét thang hang CDNN  theo Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT cua
Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chic &m thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc chuyén
nganh théng tin va Truyén thoéng; Thong tu sd 07/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022 cua Bo Thong tin va Truyén thng sira d6i, bo sung mot sb diéu caa
Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« (6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh am thanh, dién ti - vién
thong;

« (6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh am thanh vién.

+ Ti€u chuan vé nang lyc chuyén moén, nghi¢p vu

« Néam virng duong 16i, cha truong, chinh sach ciia Pang va phéap luét cua
Nha nudc vé linh vuc chuyén nganh;

« Hiéu biét vé am thanh, nim duoc nguyén tic két hop giita cac loai 4m
thanh, giita 4m thanh v&i hinh anh hodc v6i nghé thuat biéu dién;

* Co ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, su dung dugc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cia vi tri viée 1am.

+ Yéu cau d6i vé6i vién chirc du thi hodc xét thang hang 1én am thanh vién
hang II1.

C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép am thanh vién hang IV hoic tuong
duong t6i thiéu 1a 02 nam (du 24 thang) (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) dbi
v6i truong hop khi tuyén dung co trinh d6 cao dang tré 1én, 03 nam (di 36 thang)
(khong ké thoi gian tap su, thir viéc) d6i voi truong hop khi tuyén dung co trinh
d6 trung cap. Trudng hop c6 thdi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (da
12 thang) gitr chirc danh nghé nghiép 4m thanh vién hang IV tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so dang ky dur thi hodc xét thang hang.”

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh caia phap luat hién hanh
thi duge xét thang 1én hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viec 1am phi hop va dap ang
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:
- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;
- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu caa Nghi dinh so
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115/2020/ND-CP;

- Thong tu $6 O7/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bdo cédo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT cua Bo Thong tin va Truyen théng quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghi¢p vién chic am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh théng tin va Truyén théng;

_- Thong tu sé 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B$ Thong tin va
Truyen théng stra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi it
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in N0A): ...........vvoeee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT O NN MY e e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc v) cONg tAC NN tai: ..o
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liéz si, nguo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

.. Tu thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x& hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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33. Thua tuc: Xét thing hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién
Ién chitc danh @m thanh vién hang Il

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chrc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chic du xét thing hang CDNN theo quy dinh tai Thong tu sé 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh am thanh, dién tir - vién
thong;

« C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh am thanh vién.

+ Ti€u chuan vé nang lyc chuyén moén, nghi¢p vu

« Nim vitng dudng 16, chu trwong, chinh sach ciia Pang va phéap luat cua
Nha nudc vé linh vuc chuyén nganh;

* Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; am hiéu vé 4m thanh, nim vimg
nguyén tic két hop gitra cac loai am thanh, gitra &m thanh v6i hinh anh hoéc voi
nghé thuat biéu dién;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan tdc thicu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

+ Yéu cau ddi véi vién chirc dy thi hodc xét thing hang 1én 4m thanh vién
hang 11

« C06 thoi gian gitr chtrc danh nghé nghiép 4m thanh vién hang I1T hoic tuong
duong tdi thiéu 1a 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop co
thoi gian twong duong thi phai c¢6 it nhat 01 ndm (du 12 thang) giit chie danh
nghé nghiép am thanh vién hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky
du thi hodc xét thang hang;

« Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép 4m thanh vién hang III hodc
tuong duong da chu tri hoac tham gia thyc hién it nhat 01 (mot) tac pham dat giai
thuong cap bo hodc tuong duong tro 1én; hoac tham gia it nhat 01 (mot) dé tai,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh tur cap co so trd 1én di dugc cp
c6 tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.”

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép o hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:
- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;
- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
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Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu $6 O7/2019/TT—BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bdo céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua By Thong tin va Truyén thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh théng tin va Truyén théng;

_- Thong tu sc‘} 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyen thong stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDb-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chic b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuédc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chte danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon visSt dung VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .....................
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhIEM: . ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiieiinnn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...
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34. Thi tuc Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién 1én
chwc danh am thanh vién hang |

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* S6 lwong hé so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian tvong duong thi phai cd thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chic du xét thing hang CDNN theo quy dinh tai Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Ti€u chuan vé trinh d§ dao tao, boi dudng

« C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh am thanh, dién tir - vién
thong;

« C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh am thanh vién.

+ Ti€u chuan vé nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu

« Am hiéu dudng 16, chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha
nuée vé linh vie chuyén nganh;

* Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; Am hiéu vé am thanh, nim viing
nguyén tic két hop gitra cac loai am thanh, gitra @m thanh v6i hinh anh hoac voi
nghé thuat biéu dién;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan tdc thicu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

+ Yéu cau d6i voi vién chitc dy thi thing hang 1én 4m thanh vién hang I

« C06 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép 4m thanh vién hang IT hoic tuong
duong tdi thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop c6 thoi gian twong duong
thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép 4m thanh vién
hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thing hang;

« Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép 4m thanh vién hang II hoac
tuong duong dé chu tri hodc tham gia thuc hién it nhat 02 (hai) tic pham dat giai
thuong cap bo hodc twong duong tro 1én; hodc chu tri hoac tham gia it nhat 02
(hai) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap b, cap tinh hodc
tuong duong tré 1én di dugc cap co thim quyén ban hanh hodc nghiém thu.”

- D6i v6i truang hop vién chire dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hi¢n hanh
thi duge xét thang 1€n hang chire danh nghé nghiép cao hon lién ke véi hang chuc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap ung
du tiéu chuan, dieu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha quy dinh
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vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu $6 O7/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bdo céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT cua Bo Thong tin va Truyen thdng quy
dinh tiéu chuan chuac danh nghé nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh théng tin va Truyén théng;

- Théng tu sé 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B$ Thong tin va
Truyeén thdng sura doi, bo sung mot so dieu cia Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh s 44/2020/QD-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc bo may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuédc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2019/TT-BNV ngdy 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC ChINN GUQC GIA0: ..\ vt e aaaes

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Kj ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU', TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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35. Thi tuc Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién
Ién charc danh phat thanh vién hang 111

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gié viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chtrc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chiic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Theo quy dinh tai Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

* Co bﬁng tbt nghiép dai hoc tro 1én; 7 ‘
* Co chung chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh phat thanh vién.

+ Ti€u chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu

« Nam dugc quan diém, duong 16i, chii truong, chinh sach, chi thi, nghi
quyét ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; cac quy dinh ctia Luat Bao chi va cac
quy dinh cua phap luat khac c6 lién quan;

« Hiéu biét vé xa hoi hoc, phong tuc, tip quan, nhu cau va thi hiéu cua ban
doc trong nudc va nudc ngoai;

« Nim duoc quy trinh nghiép vu, quy pham k¥ thuat, cac thuat ngi, van
pham va van phong cua ngén ngi; sir dung ngdn ngir r6 rang, trong sang, truyen
cam; nam vitng tinh than, ndi dung thong tin, chu dong, sang tao trong viéc truyén
tai thong tin dam bao dat chét luong cao;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

+ Yéu cau ddi v6i vién chirc dy thi hodc x¢ét thang hang 1€n phat thanh vién
hang IIT: C6 thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép phat thanh vién hang IV hodc
tuong duong toi thi€u la 02 nam (du 24 thang) (khong ke thoi gian tap sy, thur
viéc) ddi véi truong hop khi tuyén dung c6 trinh d cao dang tré 1én, 03 nam (du
36 thang) (khong ke thoi gian tap su, thir viée) ddi voi trudng hop khi tuyén dung
c6 trinh do trung cap. Truong hop co thoi gian twong dwong thi phai c6 it nhat 01
nam (du 12 thang) gitr chuc danh nghé nghiép phét thanh vién hang IV tinh dén
ngay hét tho1 han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thang hang.”

- Do6i v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghigp ma
hang chic danh nghe nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chire danh nghé nghiép cao hon lién ke véi hang chuc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, dieu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha sta d6i, bd sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Thong tu $6 O7/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bdo céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua B Thong tin va Truyen thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh théng tin va Truyén théng;

_- Thong tu sé 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B$ Thong tin va
Truyeén théng sura doi, bo sung mot so dieu cia Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDb-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chte danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ...cc.ooeeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VIEN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé..............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ..../......... [oi... Ngay chinh thuec:......... fooin.. Lo,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thizc cao nhdt, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bing,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru so ¢ dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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36. Thi tuc: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién
Ién charc danh phat thanh vién hang 11

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chrc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Nbi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap tng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Theo quy dinh tai Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chiic danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

* Co bﬁng tbt nghiép dai hoc tro 1én; 7 ‘
* Co chung chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh phat thanh vién.

+ Ti€u chuan vé nang luc chuyén mén, nghié¢p vu

« Nim virng quan diém, duong 16i, chil trvong, chinh sach, chi thi, nghi
quyét ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; cac quy dinh ctia Luat Bao chi va cac
quy dinh cua phap luat khac c6 lién quan;

« Hiéu biét vé xa hoi hoc, phong tuc, tip quan, nhu cau va thi hiéu cta ban
doc trong nudc va nudc ngoai;

« Nim vimg quy trinh nghiép vu, quy pham k¥ thuat, cac thuat ng, van
pham va van phong cua ngén ngi; sir dung ngdn ngir r6 rang, trong sang, truyen
cam; nam vitng tinh than, ndi dung thong tin, chu dong, sang tao trong viéc truyén
tai thong tin dam bao dat chét luong cao;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

+ Yéu cau ddi v6i vién chire dy thi hodc xét thang hang 1én phat thanh vién
hang 11

« C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phét thanh vién hang III hodc
tuong duong tdi thiu 1a 09 ndm (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Trudng hop
c6 thoi gian trong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) gitt chtrc danh
nghé nghiép phat thanh vién hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding
ky du thi hoac xét thang hang;

« Trong thoi gian gilr chirc danh nghé nghiép phét thanh vién hang 111 hodc
tuong duong da chu tri hodc tham gia doc it nhat 01 (mot) tac phém dat giai thuong
cap bg, cap tinh hodc twong duong tr¢ 1€n; hodc tham gia it nhat 01 (mot) de tai,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyen nganh cap co so tro 1én da duoc cap o
tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.”

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac ¢ vi tri viéc 1am phi hop va dap ang
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:
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- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua By Thong tin va Truyén thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh théng tin va Truyén théng;

_- Thong tu sc‘} 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyen thong stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDb-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chtc danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon visSt dung VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .....................
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhIEM: . ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiieiinnn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong




327

Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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37. Thi tuc Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién
Ién chitrc danh phat thanh vién hang I.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chrc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Nbi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap tng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Theo quy dinh tai Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chiic danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

* Co bﬁng tbt nghiép dai hoc tro 1én; 7 ‘
* Co chung chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh phat thanh vién.

+ Ti€u chuan vé nang luc chuyén mén, nghié¢p vu

« Nim virng quan diém, duong 16i, chil trvong, chinh sach, chi thi, nghi
quyét ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; cac quy dinh ctia Luat Bao chi va cac
quy dinh cua phép luat khac c6 lién quan;

« Am hiéu vé x3 hoi hoc, phong tuc, tdp quan, nhu cau va thi hiéu cta ban
doc trong nude va nude ngoai;

« Nim vimg quy trinh nghiép vu, quy pham k¥ thuat, cac thuat ng, van
pham va van phong cua ngén ngi; sir dung ngdn ngir r6 rang, trong sang, truyen
cam; nam vitng tinh than, ndi dung thong tin, chu dong, sang tao trong viéc truyén
tai thong tin dam bao dat chét luong cao;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

+ Yéu cau ddi v6i vién chire dy thi hodc xét thang hang 1én phat thanh vién
hang 1

« C6 thoi gian gilt chirc danh nghé nghiép phét thanh vién hang II hodc
tuong duong tdi thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop c6 thoi gian tuwong
duong thi phai c6 it nhat 01 ndm (da 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép phat
thanh vién hang II tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du thi hodc xét
thang hang;

« Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phat thanh vién hang I hodc
tuong dwong di chi tri hodc tham gia doc it nhat 02 (hai) tac pham dat giai thuong
cap bo hodc twong duong trd 1én; hodc chu tri hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé
tai, chuong trinh nghién ciru khoa hoc chuyén nganh cap b, cap tinh hoic tuong
duong trd 1én di duge cap c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.”

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép o hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac ¢ vi tri viéc 1am phi hop va dap ang
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:
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- Luat Vién chue ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua By Thong tin va Truyén thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh théng tin va Truyén théng;

_- Thong tu sc‘} 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyen thong stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDb-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chtc danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon visSt dung VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .....................
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhIEM: . ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... foon... Ngay chinh thuc:......... [o..... Joiiiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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38. Thu tuc Xét thang hang vién chwc chuyén nganh ky thuat dwng
phim Ién chikc danh k§y thuat deng phim hang I11.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Theo quy dinh tai Thoéng tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« C6 bang t6t nghiép dai hoc tr 1én chuyén nganh k¥ thuét san xuit chuong
trinh truyén hinh, cong nghé truyén hinh, céng nghé truyén thong, truyén théng
da phuong tién. Trudng hop t6t nghiép dai hoc nganh khac thi phai c6 ching chi
bdi dudng nghiép vu dung phim hoic co bang tt nghiép trung cap, cao dang
chuyén nganh dung phim, k¥ thuat san Xudt chuong trinh truyén hinh, cong nghé
truyén hinh, cong ngh¢ ky thuat dién tu, truyen thong;

« C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh k¥ thuat dung phim.

+ Ti€u chuan vé nang lyc chuyén moén, nghi¢p vu

« Nim duoc dudng 16i, chi truong, chinh sach ctiia Pang va phéap luat cia
Nha nudc vé linh vuc chuyén nganh;

« Nim duoc tinh hinh va xu thé phat trién cua nganh, linh vuc trong nudc
va thé gidi;

* Thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta Luat Bao chi va cac
quy dinh cua phép luat khac cé lién quan;

* Str dung duoc ngoai ngtr hodc tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cta vi
tri viéc lam.

+ Yéu cau déi véi vién chire duy thi hodc xét thang hang Ién k¥ thuat dung
phim hang I1I: C6 thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang
IV hoic twong dwong tdi thiéu 1a 02 ndm (di 24 thang) (khong ké thoi gian tap
su, thir viéc) dbi véi truong hop khi tuyén dung cé trinh do cao dang tré 1én, 03
nam (du 36 thang) (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc) ddi véi truong hop khi
tuyén dung c6 trinh d6 trung cdp. Truong hop c6 thoi gian twong duwong thi phai
c6 it nhat 01 nam (d 12 thang) giit chtrc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim
hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hoic xét thang hang.”

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:
- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;
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- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phua sta d6i, b6 sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Th{)ng tur $6 O7/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua By Thong tin va Truyén thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va Truyén théng;

_- Thong tu sc‘} 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyen thong stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDb-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chte danh, chtc vu tai doanh nghiép thuge Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon visSt dung VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .....................
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhIEM: . ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiieiinnn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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39. Thu tuc Xét thang hang vién chic chuyén nganh ky thuat dwng
phim Ién chirc danh ky thuat deng phim hang II.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Theo quy dinh tai Thoéng tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« C6 bang t6t nghiép dai hoc tr 1én chuyén nganh k¥ thuét san xuit chuong
trinh truyén hinh, cong nghé truyén hinh, céng nghé truyén thong, truyén théng
da phuong tién. Trudng hop t6t nghiép dai hoc nganh khac thi phai c6 ching chi
bdi dudng nghiép vu dung phim hoéc c6 bang tot nghiép trung cap, cao dang
chuyén nganh k¥ thuat san xuat chuong trinh truyén hinh, cong nghé truyén hinh,
cong nghé k¥ thuét dién tt, truyén thong;

« C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh k¥ thuat dung phim.

+ Ti€u chuan vé nang lyc chuyén moén, nghi¢p vu

« Nam viing duong 16i, chi truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cua
Nha nudc vé linh vuc chuyén nganh;

« Nam viing tinh hinh va xu thé phat trién cta nganh, linh vuc trong nudc
va thé gidi;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh, thuc hién cé hiéu qua nhiém vu
theo quy dinh ctia Luat Bao chi va c&c quy dinh ctia phap luat khac c6 lién quan;

« Sir dung dugc ngoai ngit hoidc tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu cau cua vi
tri viéc lam.

+ Yéu cau d6i voi vién chirc dy thi hodc xét thang hang 1én k¥ thuat dung
phim hang II

« C6 thoi gian gitr chtrc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang III hoic
tuong duong tdi thiéu 1a 09 nim (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Trudng hop
c6 thoi gian trong duong thi phai c6 it nhat 01 ndm (du 12 thang) gitt chire danh
nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang III tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
dang ky du thi hoac xét thang hang;

* Trong thoi gian gilt chitc danh nghé nghiép ky thuat dyng phim hang III
hodc tu’(mg duong da chu tri hodc tham gia dyng phim it nhat 02 (hai) tic pham
dat giai thuong cap bo, cap tinh hoic tuong dwong trd 1én; hodc chi tri hoic tham
gia it nhat 02 (hai) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cép co
sO trd 1én da dugc cap co tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.”

- Doi v6i truang hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
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danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu Kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua B Thong tin va Truyen thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghi¢p vién chic am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va Truyén thong;

_- Thong tu sf} 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyén thong sura doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDB-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cp tinh va nguoi it
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truéng Bé Nai vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC ZIA0: ... vttt e e e e e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Kj ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:.....................
(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU', TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am g,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong




354

Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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40. Tha tuc: Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh ky thuat dung
phim Ién chitrc danh k¥ thuat deng phim hang I.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ctiia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Theo quy dinh tai Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« C6 bang t6t nghiép dai hoc tr 1én chuyén nganh k¥ thuét san xuit chuong
trinh truyén hinh, cong nghé truyén hinh, céng nghé truyén thong, truyén thong
da phuong tién. Trudng hop t6t nghiép dai hoc nganh khac thi phai c6 ching chi
bdi dudng nghiép vu dung phim hoéc c6 bang tot nghiép trung cap, cao dang
chuyén nganh ky thuat san Xuat chuong trinh truyén hinh, cong nghé truyén hinh,
cong nghé truyén thong, truyén thong da phuong tién.

« C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh k¥ thuat dung phim.

+ Ti€u chuan vé nang lyc chuyén moén, nghi¢p vu

« Am hiéu dudng 16, chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat ctia Nha
nuée vé linh vie chuyén nganh;

« Am hiéu tinh hinh va xu thé phaét trién cta nganh, linh vuc trong nudc va
thé gidi;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh, thuc hién cé hiéu qua nhiém vu
theo quy dinh ctia Ludt Bao chi va cac quy dinh ctia phap luat khac co lién quan;

« Sir dung dugc ngoai ngit hoidc tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu cau cua vi
tri viéc lam.

+ Yéu cau d6i voi vién chirc dy thi hodc xét thang hang 1én k¥ thuat dung

phim hang I.

« C6 thoi gian giit chic danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang II hoic
tuong duong tdi thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop cé thoi gian trong
duong thi phai c¢6 it nhat 01 nam (da 12 thang) giir chirc danh nghé nghiép k¥
thuat dyng phim hang II tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky dy thi hodc
x¢ét thang hang;

« Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang II
hodc trong duwong di chi tri hodc tham gia dung phim it nhat 02 (hai) tic pham
dat gidi thuong cép bd hodc tuong duong trd 1én; hoac chu tri hodc tham gia it
nhat 02 (hai) d¢é tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap b, cap
tinh hodc twong duong tré 1én da dugc cap co tham quyén ban hanh hoic nghiém
thu.”

- Péi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh caia phéap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
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danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phi hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu Kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Ve tuyeén dung, str dung va quan Iy vién chuc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua B Thong tin va Truyen thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghi¢p vién chic am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va Truyén thong;

_- Thong tu sf} 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyén thong sura doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDB-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap; hoi, quy cp tinh va nguoi it
chac danh, chirc vu tai doanh nghiép thuoc Uy ban nhan dan tinh quan ly.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hdanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT O NIEN NMAY: ottt et e e e et e
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuac danh (chirc vu) cONg tAC NN tai: ..ot
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC ZIA0: ... vttt et e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dénbdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x& hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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41. Tha tuc Xét thang hang vién chwc chuyén nganh quay phim 1én
chwc danh quay phim hang I11.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chicc danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi véi vien chic thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap tng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Theo quy dinh tai Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chiic danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh quay phim;
* Co chung chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh quay phim.

+ Ti€u chuan vé nang lyc chuyén moén, nghiép vu

« Nim dugc duong 161, chu truong, chinh sach, phap luat cia Bang va Nha
nude vé van hoa van ngh¢; cac su kién chinh tri, xa hoi quan trong; cac thanh tyu
vé van hoa, van nghé & trong nude va thé giot,

« Nim duogc nghiép vu chuyen nganh; vé céac loai hinh van hoa nghé thuat;
dac trung va dac diém ctia mon nghé thuat két hop, cac mon khoa hoc k¥ thuét co
lién quan; vé x3 hoi hoc va van dung co6 hiéu qua vao viéc xay dung hinh tuong
ngh¢ thuat;

« Nim duoc cac quy dinh cta phép luat vé bao ho lao dong, k¥ thuat an toan
trong luyén tap, biéu dién va cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién quan;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

+ Yéu cau d6i v6i vién chirc du thi hoic xét thing hang 1én quay phim hang
III: C6 thoi gian gilr chirc danh nghé nghiép quay phim hang IV hodc tuong duong
t6i thiéu 1a 02 nam (du 24 thang) (khong ké thoi gian tap su, thir viec) dbi voi
truong hop khi tuyén dung c6 trinh d6 cao ding, 03 nam (du 36 thang) (khong ké
thot gian tap sy, thu viée) d6i véi truong hop khi tuyén dung c6 trinh d¢ trung
cap. Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 ndm (da 12 thang)
giit chtrc danh nghé nghiép quay phim hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp hd
so dang ky du thi hodc xét thang hang.”

- Do6i v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghigp ma
hang chic danh nghe nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh
thi duge xét thang 1€n hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ke véi hang chuc
danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng
du tiéu chuan, dieu kién.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, céng chic va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha sta d6i, bd sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Thong tu $6 O7/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bdo céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua By Thong tin va Truyen thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh théng tin va Truyén théng;

_- Thong tu sé 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B$ Thong tin va
Truyeén thdng sura doi, bo sung mot so dieu cia Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDb-UBND ngay 10/9/2020 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc b may, bién ché, can b, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nudc, don vi su nghiép cong lap; hoi, quy cap tinh va ngudi giit
chte danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeee......SO hiGU VIEN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé..............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIEBM NIEm: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ..../......... [oi... Ngay chinh thuec:......... fooin.. Lo,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi.,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vu, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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42. Tha tuc Xét thang hang vién chwc chuyén nganh quay phim 1én
chwc danh quay phim hang I1.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, té chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chicc danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi véi vien chic thude Pon vi su nghi¢p cong tu bdo ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ctiia ngudi ditng dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

_ - C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vian bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuyén mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Theo quy dinh tai Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chiic danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh quay phim;
* Co chung chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh quay phim.

+ Ti€u chuan vé nang lyc chuyén moén, nghiép vu

« Nim virng duong 16i, chu truong, chinh sach, phap luat ciia Pang va Nha
nude vé van hoa van ngh¢; cac su kién chinh tri, xa hoi quan trong; cac thanh tyu
vé van hoa, van ngh¢ ¢ trong nudc va thé giGi;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; vé cac loai hinh vin héa nghé
thuat; dac trung va dac diém cia mon nghé thuat két hop, cac mon khoa hoc k¥
thuat co lién quan; vé xa hoi hoc va van dung c6 hiéu qua vao viéc xay dung hinh
tuong ngh¢ thuat;

« Nim vitng cac quy dinh cua phap luét vé bao ho lao dong, k¥ thuat an toan
trong luyén tap, biéu dién va cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién quan;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thicu sb theo yéu cau cia vi tri viéc lam.”

+ Yéu cau dbi véi vién chire duy thi hodc xét thang hang 1én quay phim hang

* C6 thoi gian gitr chirc danh nghe nghi¢p quay phim hang III hodc tuong
duong tdi thiéu 1a 09 nam (khéng ké thoi gian tap su, thir viée). Trudng hop co
thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nam (du 12 thang) giit chitc danh
nghé nghiép quay phim hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du
thi hoac xét thang hang;

Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép quay phim hang III hodc tuong
duong dé chu tri hodc tham gia quay phim it nhat 01 (mot) tac pham dat giai
thuong cap bo, cap tinh hodc twong duong trd 1én; hodc tham gia it nhat 01 (mot)
dé tai, chuwong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh tir cap co so tro 1én da
dugc cap c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.”

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép o hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phéap luat hién hanh
thi dugc xét thang 1én hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viec 1am phi hop va dap ang
du tiéu chuan, diéu kién.



377

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so6
115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua By Thong tin va Truyén thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghé nghi¢p vién chirc am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh théng tin va Truyén théng;

_- Thong tu sc‘} 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyen thong stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDb-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chte danh, chtc vu tai doanh nghiép thugc Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon vi ST duNg VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nT): .............ccc....
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: + vt

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhI&m: ... ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... foon... Ngay chinh thuc:......... [o..... Joiiiiiiiiiinn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay Cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang, ndm
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . kLA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (K tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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43. Tha tuc Xét thang hang vién chwc chuyén nganh quay phim I1én
chwc danh quay phim hang 1.

a) Trinh tu thuc hién:
* Xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dap (g c&c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buégc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xét thing hang; dong thoi thong bao céng khai trén trang
thong tin dién ti hodc Cong thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic xét
thang hang.

- Buéc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chac tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang ddac cach chizc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chiic dap (ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chiic danh ¢ yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chac danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dang dau co quan ¢é tham quyén
quan ly vién chac xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chuc trung tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi ding dau
co gquan co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai @i vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.
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b) Cach thirc thuc hién:
- Truec tiép.
- Truc tuyén.
- Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nht I3
30 ngay trudc thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cb xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céac van bang, chang chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chue danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

* 6 lwong ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau tham
dinh ho so.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: Vién chuec.
e) Co quan giai quyét TTHC:

* Pdi v4i vién chire thude Pon vi su nghi¢p cong tu bao ddm chi thuong
xuyeén va chi dau tu; Pon vi su nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

* Pdi voi vien chire thude Pon vi sy nghi¢p cong tu bdo dam mot ph?m chi
thuong xuyén; Pon vi do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC:
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- Quyét dinh phé duyét két qua xét thing hang CDNN vién chuc;

- Quyét dinh bd nhiém va xép luong vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang CDNN.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau So yéu ly lich vién chic (miu HS02-VC/BNV dugc ban hanh theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo truong Bo Noi vu).

- Mau Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky du xét thang hang |én chic danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu trd [én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khéng trong thai han xu Iy ky luat;
khéng trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat.

- Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép.

- Pap ttng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chac danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chung chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duogc xét thang hang dugc coi 1a dap (ng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ke theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chtc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung) theo dung quy dinh caa  phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viec 1am c6 yéu cau vé trinh
d6 chuy@n mdn, nghiép vu pht hop (néu cé thoi gian céng tac khong lién tuc ma
chua nhan tro cép bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6
duoc tinh 1am cin ci xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién git thi duoc tinh 13
tuong duong vai hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian trong duong thi phai ¢6 thoi gian gitt chic danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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- Péap ng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua Bo quan ly chuc
danh nghé nghiép vién chac chuy@n nganh. Tiéu chuan, diéu kién cu thé ddi véi
vién chtc du xét thang hang CDNN Theo quy dinh tai Thong tu s6 46/2017/TT-
BTTTT cta Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc &m thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh théng tin va Truyén thong; Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT
ngay 30/6/2022 cua B Thdng tin va Truyén thong sta d6i, bo sung mot sé diéu
cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT:

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

« C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh quay phim;
* Co chung chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh quay phim.

+ Ti€u chuan vé nang luc chuyén moén, nghié¢p vu

« Am hiéu duong 16i, chu truong, chinh sach, phap luat ctia Pang va Nha
nuge vé van hoa van ngh¢; cac su kién chinh tri, xa hoi quan trong; cac thanh tyu
vé van hoa, van ngh¢ ¢ trong nudc va thé giGi;

« Thanh thao vé nghiép vu chuyén nganh; vé cac loai hinh van hoa nghé
thuat; dac trung va dac diém cia mon nghé thuat két hop, cac mon khoa hoc k¥
thuat co lién quan; vé xa hoi hoc va van dung c6 hiéu qua vao viéc xay dung hinh
tuong ngh¢ thuat;

« Nim vitng cac quy dinh cua phap luat vé bao ho lao dong, k¥ thuat an toan
trong luyén tap, biéu dién va cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién quan;

* C6 ky nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

+ Yéu cau ddi voi vién chirc dy thi hodc xét thang hang 1én quay phim hang I

« C6 thoi gian giit chire danh nghé nghiép quay phim hang II hodc twong
duong t6i thiéu 1a 06 nam (du 72 thang). Truong hop co thoi gian twong duong
thi phai c6 it nhat 01 nam (da 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép quay phim
hang 11 tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dy thi hodc xét thing hang;

« Trong thoi gian gitt chitc danh nghé nghiép quay phim hang II hoac tuong
duong da chu tri hodc tham gia quay phim it nhat 02 (hai) tac pham dat giai thuong
cap bd hodc trong dwong tré 1én; hodc tham gia it nhat 02 (hai) dé tai, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cap bo, cap tinh hoidc twong duong tro
1én d3 duoc cp ¢ tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.”

- Pbi voi truong hop vién chirc dang xép o hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ciia phap luat hién hanh
thi duoc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién giir néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phu hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu kién.

1) Céan ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;
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- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phua sta d6i, b6 sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP;

- Th{)ng tur $6 O7/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao céo thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Thong tu s0 46/2017/TT-BTTTT cua By Thong tin va Truyén thong quy
dinh tiéu chuan chtrc danh nghe nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh vién,
ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh thong tin va Truyén théng;

_- Thong tu sc‘} 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyen thong stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu 46/2017/TT-BTTTT.

- Quyét dinh sb 44/2020/QDb-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy dinh vé quan ly to chiic b may, bién ché, can bo, cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac co quan
hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép céng 1ap; hoi, quy cap tinh va nguoi gitr
chte danh, chtc vu tai doanh nghiép thuge Uy ban nhan dan tinh quan 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-68-2000-nd-cp-thuc-hien-che-do-hop-dong-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-don-vi-su-nghiep-47047.aspx
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Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cuia Bé truong B Néi vu

Co quan quan 1y Vién chic. ....c.ooceeeeeeveeeeieeeeieeeeeeeee.....SO hiGU VBN ChTC. ...
Pon visSt dung VIBN CNTIC ...t e e e e e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chir in hoa): ...........oooueeeeeiiiee e,
2) TN Q0T KhAC: ..ot e
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang..........nam......... . Gigi tinh (nam, nTr): .....................
4) Noi sinh: Xa/Phuong............ Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phé.................
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé...............

B) DANTOC: ...viviii i 7) TON GIA0: +uvnveeeee e

(4 x6cm)

(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NMAY: .ttt e e et
(S6 nha, dwong phé, thanh phé: xém, thon, x&, huyén, tinh)

12.1- Chuic danh (chirc vu) cONG tAC NN tai: oo
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

12.2- Chirc danh (chirc vu) KIBM NhIEM: . ... e,
(Vé chinh quyén hodc Pdang, doan thé)

13) CONQ VIEC Chinh GUQC GIA0: ... vttt e e

15.6-Ngoai NG:......oevieiiiiiiieee 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dé: TS, Ths, PH, K3 ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ..../......... [, Ngay chinh thtrc:......... [oiin.. [oviiiiieiinnn,

21) Khen thuong:.........ccoovvivveniininnnnn.. 22) Ky TUAt o
(Hinh thizc cao nhdt, nam ndo?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm ndo?)

24) La thuong binh hang:...... [ociiin. , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thwong binh, con liét si, ngwo nhiém chdt dgc da cam, Dioxin)
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25) Sb chimg minh nhan déan:............... Ngay cip:....../......[......26) S6 BHXH:

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,

NGOAI NGU, TIN HQC

Tén truong

\ Tir thang, nam
Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén tha 8 B
en thang, nam

Hinh thuc
dao tao

Vin bang,
chung chi

- Hinh thize ddo 1q0: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tr xa, lién thdng, béi duwéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao ddng, trung cdp, so cap, ching chi....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam
dén thang, nim

Chure danh, chic vy, don vi ¢Ong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc x& hai)ké ca
thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tir ngay thang niam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng
van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché dd cli(co quan, don vi nao, dia d@iém, chirc danh, chiic vy, théi gian lam

viéc...):

- Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hdi ndo & nudc ngoai (1am gi,
to chike nao, dat tru sé o dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ 9 Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cong
Moi A Nam < X RSP
R Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh , . A
chue chinh tri - xa hoi ...?7)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Méi Nap | Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chic vy, don vi cdng
. Ho va tén - tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
guan hé sinh ! . LA
chure chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Théng/nam
M4 sb

Bac luong
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Hé sb lwong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai vevreevene, Ngay...... .thang ... ... ... nam 20......
Toi xin cam doan nhitng loi Thi trwéng don vi sir dung vién chic
khai trén day 1a ding sy that (Ky tén, déng dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-15T17:33:47+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-15T17:33:54+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-15T17:34:02+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-15T17:34:09+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-15T17:34:17+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




